DON
BOSCO

LEBENDIG. KREATIV. PRAXISNAH.

Don Bosco Medien gehort zu den fiihrenden, traditionsreichen und konzernunabhéngigen Fachverlagen fiir
Friihpadagogik und Religionspdadagogik. Seine berufsbegleitenden Praxis- und Fachbiicher geniefen unter
Erzieherlnnen, Lehrerinnen und Mitarbeiterinnen in der Gemeindepastoral einen ausgezeichneten Ruf.

Der Verlag vergroRert sein Vertriebsteam und sucht ab sofort eine/n

Mitarbeiter*in Vertrieb

Ihre Aufgaben:
Handelsbetreuung
Administrative Tatigkeiten, wie VLB-Meldungen, E-Book, Lese- und Horproben, Downloads
Steuerung und Durchfiihrung von Vertriebskampagnen
Vorbereitung und aktive Teilnahme an Messen (didacta, Frankfurter Buchmesse und andere)
Betreuung von Versendern, Multiplikatoren und Handel
Arbeiten mit verschiedenen IT- und CRM-Systemen (Datenbanken)
Kundenberatung: Fiihren von Beratungsgesprachen zu unseren Medien
Auftragsbearbeitung: Bearbeitung von Kundenbestellungen
Datenmanagement: Erfassung von Vertrags- und Kundenstammdaten
Erstellen von statistischen Auswertungen
Vorbereitung und Versand von Newslettern
Mitarbeit bei der Organisation von Vertretertagungen und deren Unterstiitzung
Erstellung von Prasentationen und Verkaufsunterlagen

lhre Voraussetzungen:
Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Buchhandel oder Verlagswesen
Erfahrung in der Kundenbetreuung und im Verkaufen
Eigenverantwortliches Handeln sowie sicheres Auftreten
Fahigkeit, die Bediirfnisse Ihrer Buchhandelskunden zu verstehen und darauf einzugehen
Gelibt im Umgang mit MS Office-Anwendungen, Datenbanken und CRM-Systemen
Gewissenhaftes und sorgfaltiges Arbeiten
Hohe soziale Kompetenz, Begeisterungsfahigkeit, Kommunikationsstarke sowie Teamarbeit

Unsere Benefits:
e Partnerschaftliche Zusammenarbeit mit flexiblen Arbeitszeiten
e Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Projekte in einem Umfeld mit hoher gesellschaftlicher Relevanz
e Zeit und Raum zum Entwickeln und Testen von neuen Ideen
Arbeitsplatz Ndhe Rosenheimer Platz mit sehr guter Anbindung an den o6ffentlichen Nahverkehr
RegelmaRige Firmen-Veranstaltungen
Kantine verflighar
Kindergarten- und Hortpldtze direkt vor der Tiir (Casa Don Bosco)

Wir wiinschen uns eine Kollegin/einen Kollegen, die/der an einer langfristigen Zusammenarbeit
interessiert ist. Wenn Sie dieses Anforderungsprofil anspricht und Sie gern in einem engagierten
und freundlichen Team arbeiten, sind Sie bei uns herzlich willkommen.

Don Bosco Medien GmbH
Bitte teilen Sie uns in lhrem Anschreiben mit, Maria-Carmen Griesen
wann Sie bei uns starten kénnen und senden Sieboldstrafle 11
Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe 81669 Miinchen
lhrer Gehaltsvorstellung und frithestmdglichen griesen@donbosco-medien.de
Starttermins an: www.donbosco-medien.de




