
GRÄFE UND UNZER VERLAG GmbH
Ida Roët de Campos, Abteilung Personal, Grillparzerstr. 12, 81675 München
karriere@graefe-und-unzer.de, www.graefe-und-unzer.de/jobsundkarriere

Die GRÄFE UND UNZER VERLAG GmbH, ein Unternehmen der GANSKE VERLAGSGRUPPE, gehört zu den 
führenden deutschen Publikumsverlagen und agiert mit den erfolgreichen Marken GU, TEUBNER, HALLWAG 
und Gräfe und Unzer im Ratgebermarkt sowie MERIAN, POLYGLOTT und ADAC im Reiseführermarkt.

Wir suchen ab sofort einen

Ihre Aufgaben:
• Unterstützung bei der Akquise, Bearbeitung und Abwicklung von Aufträgen unserer B2B-Kunden  
 sowie ausländischen Verlags- und Handelspartnern
• Ausbau des Kundenstammes und Umsatzsteigerung
• Mitarbeit bei der Entwicklung von Markt- und Kundenstrategien
• Eigenständige Kunden- und Marktbetreuung 
• Vertragsverhandlung und -ausfertigung
• Organisation von Messen, Dienstreisen, Marktrecherchen und Kundenbesuchen vor Ort
• Erstellen von Präsentations- und anderen verkaufsunterstützenden Unterlagen in deutscher  
 und englischer Sprache
• Administrative Unterstützung des Teams im Tagesgeschäft (z. B. CRM-Datenbankpflege)

Sie bringen mit: 
• Ein abgeschlossenes Studium der Wirtschafts-, Gesellschafts- oder Geisteswissenschaften
• Ein stark ausgeprägtes Verkaufstalent mit Spaß am Verkaufen
• Eine engagierte, lösungsorientierte und pragmatische Arbeitsweise
• Ein aufgeschlossenes und charmantes Auftreten
• Sehr gute Englischkenntnisse

Wir bieten Ihnen:
• Ein kollegiales Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten
• Vermögenswirksame Leistungen
• Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr
• Kostenfreie und vergünstigte Bücher für den Privatbedarf
• Kostenlose Getränke
• Einen Tischkicker

Die Stelle ist zunächst auf 12 Monate befristet.

Möchten Sie dieses vielseitige Volontariat übernehmen? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen an:

VOLONTÄR VERTRIEB  
LIZENZEN & CONTENT SOLUTIONS* 

Hoffmann und Campe · Gräfe und Unzer · Frölich und Kaufmann · Rhenania Buchversand · Hoffmann und Campe X 
Jahreszeiten Verlag · Leserkreis Daheim · Ganske Service Gesellschaft · Hotel Hohenhaus 

GRÄFE UND UNZER VERLAG GmbH
Ulrike Fricke, Abteilung Personal, Grillparzerstr. 12, 81675 München

karriere@graefe-und-unzer.de, www.graefe-und-unzer.de/jobsundkarriere

* Geschlecht egal. Hauptsache kommunikativ und große Lust auf Vertriebsarbeit.
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