
Wir freuen uns auf Sie! 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail (mit Angabe von Gehaltvorstellung und möglichem Eintrittstermin) an:  

Edition Michael Fischer GmbH, München, Anissa Nasser, Tel. 089 / 21 23 107 10   
bewerbung@emf-verlag.de  

www.emf-verlag.de

ALLROUND-BUCHHA LT ER  (M / W/ D )  

Ihre Aufgaben
 » Eigenständige Bearbeitung der Kreditoren- und 

Debitorenbuchhaltung sowie der Autoren-Hono-
rarabrechnungen

 » Erfassen und Buchen von Geschäftsvorfällen al-
ler Art (Anlagenbuchhaltung, Bankverbuchung, 
Rückstellungen, Abgrenzungen, Bestandsverän-
derung)

 » Abwicklung und Überwachung des Zahlungsver-
kehrs

 » Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen 

 » Mitarbeit in der Erstellung der Liquiditäts- und 
Budgetplanung 

 » Mitarbeit in der Erstellung von Profit-Centern, 
Rentabilitätsrechnungen

 » Übernahme von Sonderaufgaben und Unterstüt-
zung der Geschäftsführung

 » Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer und 
Steuerberater

Ihr Profil
 » Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlos-

sene kaufmännische Ausbildung (z.B. als Steu-
erfachangestellte/r) oder sind sonst im Bereich 
Buchhaltung qualifiziert

 » Sie bringen Berufserfahrung in der Buchhaltung 
mit

 » Sie verfügen über gute Kenntnisse in DATEV und 
MS Office

 » Die Fähigkeit zum systematischen und selbstän-
digen Arbeiten sowie analytische Kompetenzen 
und eine hohe Zahlenaffinität zeichnen Sie aus

 » Sie haben eine sehr zuverlässige, terminge-
treue, verantwortungsbewusste und strukturier-
te Arbeitsweise

Die Edition Michael Fischer ist ein erfolgreicher und dynamischer Verlag in München. 
Bei EMF erscheint das innovative Ratgeberprogramm in den Bereichen Essen & Trin-
ken, kreativer Lifestyle, Kinderbeschäftigung sowie Garten. Das Label echtEMF steht für 
populäre Sachbücher, die inspirieren und unterhalten. Innovative Köpfe mit klugen Mei-

nungen und mitreißendem Spirit setzen hier Trends. Unsere Bücher und Produkte bestechen 
durch ausgefallene Ausstattung und designorientierte Gestaltung. Wir wecken Emotionen 

und vermitteln neues Wissen, Spaß am Genießen und am Selbermachen.

Wir bieten Ihnen ein junges, kreatives Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und großem  
Entwicklungspotential. Freuen Sie sich auf eine inspirierende Themenvielfalt, unser sympa-
thisches Team, flexible Arbeitszeiten und echten Gestaltungsspielraum – mit Blick auf die 
Alpen, zwei flauschigen Feelgoodmanagern und dem wohl besten Cappuccino Münchens.

in Teilzeit möglich

WAS  S I E  ERWAR TET


