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in Teilzeit moglich

Eigenstandige Bearbeitung der Kreditoren- und
Debitorenbuchhaltung sowie der Autoren-Hono-
rarabrechnungen

Erfassen und Buchen von Geschaftsvorfallen al-
ler Art (Anlagenbuchhaltung, Bankverbuchung,
Ruckstellungen, Abgrenzungen, Bestandsveran-
derung)

Abwicklung und Uberwachung des Zahlungsver-
kehrs

Erstellung von Monats- und Jahresabschlissen

Mitarbeit in der Erstellung der Liquiditats- und
Budgetplanung

Mitarbeit in der Erstellung von Profit-Centern,
Rentabilitatsrechnungen

Ubernahme von Sonderaufgaben und Unterstiit-
zung der Geschaftsfiihrung

Ansprechpartner fir Wirtschaftsprifer und
Steuerberater

Sie verfligen Uber eine erfolgreich abgeschlos-
sene kaufmannische Ausbildung (z.B. als Steu-
erfachangestellte/r) oder sind sonst im Bereich
Buchhaltung qualifiziert

Sie bringen Berufserfahrung in der Buchhaltung
mit

Sie verfligen Uber gute Kenntnisse in DATEV und
MS Office

Die Fahigkeit zum systematischen und selbstan-
digen Arbeiten sowie analytische Kompetenzen
und eine hohe Zahlenaffinitat zeichnen Sie aus

Sie haben eine sehr zuverlassige, terminge-
treue, verantwortungsbewusste und strukturier-
te Arbeitsweise

Wir freuen uns auf Sie!
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