
Der Börsenverein des Deutschen Buchhandels Landesverband Baden-Württemberg  
ist die Interessensvertretung der Sortimentsbuchhändler, Zwischenbuchhändler und  
Verlage in Baden-Württemberg. Wir netzwerken für unsere Mitglieder und unsere Branche.  
Auf Landesebene betreiben wir Öffentlichkeitsarbeit für das Buch sowie Leseförderung  
und Berufsbildungsmaßnahmen. Wir veranstalten die Stuttgarter Buchwochen, die Kinder- 
und Jugendbuchwochen Stuttgart und betreuen unsere Mitgliedsverlage tarifpolitisch. 

Für unsere Geschäftsstelle suchen wir in Voll- oder Teilzeit zum 1.8.2024 oder früher den/die 

Referent*in Mitgliederadministration (m,w,d)

Ihre Tätigkeit hat folgende Schwerpunkte: 

• Sie sind Ansprechpartner*in für die Anliegen unserer Mitglieder
• Sie sind sicher im Umgang mit Datenbank-Anwendungen (DATEV,

Mitgliederadministration) sowie Budgetplanung und Controlling
• Sie übernehmen das Projektmanagement für unseren Betriebsberatungsdienst
• Sie haben Spaß an der Digitalisierung unserer allgemeinen Verwaltung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie... 

• eine kaufmännische Ausbildung haben,
• neue Prozesse entwickeln und umsetzen,
• die Buchbranche lieben und sich als Dienstleister für unsere Mitglieder verstehen,
• souverän mit digitalen Fragestellungen umgehen.

Was wir Ihnen bieten: 

• Mobiles Arbeiten ist möglich (Umfang nach Absprache), Jobticket und kostenlose
Pausengetränke

• Mitarbeit in einem kleinen, engagierten Team im Stuttgarter Westen
• Sie haben zahlreiche Weiterbildungsmöglichkeiten
• Sie profitieren von einem großen Netzwerk in der Buchbranche
• Sie arbeiten mit Freiräumen und Gestaltungsmöglichkeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per E-
Mail. Für Rückfragen erreichen Sie uns unter Telefon 0711 619 41 0. 

Börsenverein des Deutschen Buchhandels Landesverband Baden-Württemberg e.V. 
Tom Erben, Paulinenstraße 53, 70178 Stuttgart, erben@buchhandelsverband.de 
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