
GRÄFE UND UNZER VERLAG GmbH
Ulrike Fricke, Abteilung Personal, Grillparzerstr. 12, 81675 München

karriere@graefe-und-unzer.de, www.graefe-und-unzer.de/jobsundkarriere

Die GRÄFE UND UNZER VERLAG GmbH, ein Unternehmen der GANSKE VERLAGSGRUPPE,  
gehört zu den führenden deutschen Publikumsverlagen und agiert mit den erfolgreichen  
Marken GU, TEUBNER, HALLWAG und Gräfe und Unzer im Ratgebermarkt sowie ADAC, HOLIDAY, 
MERIAN und POLYGLOTT im Reiseführermarkt.

Wir suchen ab 01. März 2019 einen

(Pflichtpraktikum für 4-6 Monate)

Ihre Aufgaben:
•	 Mitarbeit bei der Produktion der Ratgeber und Reiseführer vom Manuskript bis zum  
	 gedruckten Buch bzw. bis zum E-Pub und Mobipocket im Redaktionssystem censhare
•	 Unterstützung in der E-Book-Produktion
•	 Abstimmung mit den hausinternen Redaktionen zu Terminen und Korrekturen bei  
	 Nachdrucken (Print) sowie E-Books
•	 Unterstützung der Abteilung in administrativen Bereichen, wie Kalkulation, Nachauflagen- 
	 planung, Erstellung von Dispo- und Produktionslisten
•	 Einblicke in die Arbeitsabläufe einer modernen Herstellungsabteilung und Vermittlung  
	 von Kenntnissen der Buchherstellung von der Kalkulation bis hin zur Auslieferung der  
	 einzelnen Bücher und E-Books

Sie bringen mit: 
•	 Studium im Bereich Medienproduktion, Medien- oder Drucktechnik oder vergleichbar
•	 Interesse am Prozessmanagement von Print- und E-Book-Produktionen
•	 Microsoft Office-Kenntnisse
•	 Freude an hochwertigen Ratgebern und produktionstechnischen Abläufen
	 vergleichbar, möglichst mit Schwerpunkt Controlling
•	 Interesse für die markt- und produktspezifischen Zusammenhänge des Verlagsgeschäfts
•	 Kenntnisse in SAP und sehr gute Excel-Kenntnisse
•	 Analytisches Denkvermögen
•	 Hohes Maß an Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und selbstständigem Handeln

Wir bieten Ihnen:
•	 Ein kollegiales Umfeld mit flexiblen Arbeitszeiten
•	 Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr
•	 Vergünstige Bücher für den Privatbedarf
•	 Kostenlose Getränke
•	 Teilnahme an internen Weiterbildungsveranstaltungen

Möchten Sie dieses abwechslungsreiche Praktikum absolvieren? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen an:

PRAKTIKANTEN HERSTELLUNG  (M/W/I)

Hoffmann und Campe · Gräfe und Unzer · Frölich und Kaufmann · Rhenania Buchversand · Hoffmann und Campe X 
Jahreszeiten Verlag · Leserkreis Daheim · Ganske Service Gesellschaft · Hotel Hohenhaus 

GRÄFE UND UNZER VERLAG GmbH
Thomas Narr, Abteilung Herstellung, Grillparzerstr. 12, 81675 München

karriere@graefe-und-unzer.de, www.graefe-und-unzer.de/jobsundkarriere


