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Als wachsendes Medienunternehmen für wesentliche Lebensthemen 
unserer Zeit steht der Verlag Herder für anspruchsvolle Inhalte und 
innovative Dienstleistungen. Unsere Bücher, Zeitschriften und zuneh-
mend auch digitalen Services bieten Inspiration, Orientierung und 
Fachkompetenz.

Für unseren Standort Freiburg suchen wir zum nächstmöglichen  
Zeitpunkt einen

Volontär (m/w) für den Fach-
bereich Pädagogisches Buch
In diesem Volontariat haben Sie die Möglichkeit, für eine Dauer von  
12 Monaten intensiv im Fachbereich Pädagogisches Buch mitzuwirken. 

Ihre Aufgaben bei uns:
•	 Sie unterstützen das Team bei allen anfallenden Lektoratsaufgaben
	 wie etwa Sichtung und Bewertung von Manuskripten und Projekt-
	 vorschlägen, Bildrecherchen, Rechteanfragen, sowie bei weiteren 	
	 administrativen und organisatorischen Aufgaben 
•	 Darüber hinaus werden Sie Recherchen und Analysen des Marktes  
	 und Umfeldes durchführen und eigene Texte für Print und Online 	
	 verfassen 
•	 Sie werden in alle Schritte von der Akquise bis zur Druckdatenabgabe 	
	 eingebunden und stehen in engem Kontakt mit Autoren, Institutio-	
	 nen und Lizenzgebern 
•	 Zusätzlich werden Sie eigenständig einzelne Buchprojekte verant-
	 worten und betreuen

Was uns für die Stelle wichtig ist:
•	 ein abgeschlossenes Studium, optimaler Weise mit Fachrichtung  
	 Pädagogik der frühen Kindheit
•	 Ein sicheres Gespür für die deutsche Sprache
•	 Ein hohes Maß an Eigeninitiative, schnelle Auffassungsgabe 
	 und hohe Flexibilität
•	 Sie pflegen einen sicheren Umgang mit MS-Office Standardprodukten
•	 Sie würden sich selbst als äußerst zuverlässig, kommunikativ 
	 und strukturiert beschreiben, gepaart mit einer hohen sozialen 
	 Kompetenz

Unsere Leistungen für Sie:  
•	 Ein sicherer und moderner Arbeitsplatz in einem Unternehmen, 
	 in dem Ihr Einsatz wertgeschätzt wird
•	 Eine intensive Einarbeitung durch einen erfahrenen Mentor, die 
	 Sie optimal auf Ihren Job bei uns vorbereitet
•	 Ein Arbeitsumfeld, in dem Teamgeist und Kollegialität großge-
	 schrieben werden
•	 Ein zentral gelegener Standort direkt im Herzen von Freiburg 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung! Senden Sie diese bitte mit Angaben Ihrer Gehaltsvor-
stellung und des nächstmöglichen Eintrittstermins an:

Verlag Herder GmbH | R. Sofie Kaur | Hermann-Herder-Str. 4  
79104 Freiburg | karriere@herder.de


