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Assistenz Geschäftsführung (m/w/d) gesucht

Die Altraverse GmbH ist ein junger, aber sehr erfolgreicher Verlag, der dem deutschen Comic-Markt neuen Schwung 
verleiht. Mit frischen Themen aus den Bereich Manga und Webtoon, einer großen Nähe zur Zielgruppe und neuen 
Ideen für die Vermarktung haben wir uns seit April 2018 mehr als 10 % Marktanteil erobert und wachsen derzeit 
sehr schnell. Als tatkräftige Unterstützung bei der strategischen und organisatorischen Steuerung des Verlags 
suchen wir schnellstmöglich eine Assistenz für die Geschäftsführung.

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf deine aussagefähige Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und deinem  
möglichen Eintrittstermin an: Altraverse GmbH, Ruhrstr. 11a, 22761 Hamburg oder direkt an personal@altraverse.de
Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Deine Aufgaben:

• Zusammenarbeit mit der Verlagsleitung, Marketing
und Herstellung

• Unterstützung der Verlagsleitung
• Mitarbeit bei der Steuerung der Produktionspläne
• Mitarbeit bei monatlichen Reports
• Mithilfe bei Events und Conventions

Deine Fähigkeiten:

• Begeisterung für Manga und Webtoons
• Gutes Gespür für wirtschaftliche Zusammenhänge
• Sehr gute organisatorische Fähigkeiten
• Sehr gute kommunikative Fähigkeiten
• Hohe Einsatzbereitschaft
• Hohes Maß an Eigenständigkeit




