
 

 

 

Die Aufbau Verlage sind eine konzernunabhängige Gruppe renommierter Berliner Verlage 
(Aufbau, Aufbau Digital, Aufbau Audio, atb, Blumenbar, Ch. Links Verlag, Die Andere Bibliothek, 
Edition Braus, more, Rütten & Loening). Aufbau wächst und diese Entwicklung möchten wir 
stärken und suchen eine(n)  
 

Volontär/Volontärin für die Pressearbeit (m/w/d) 
befristet für achtzehn Monate 

 
Das sind Ihre Aufgaben:  

Ω eigenständige Pflege des elektronischen Pressearchivs 
Ω Beantwortung von Presseanfragen 
Ω Erstellen und Versenden von Pressemailings, Pressematerialien und 

Rezensionsexemplaren 
Ω Unterstützung bei der Betreuung von Journalist:innen und Autor:innen 
Ω Unterstützung bei der Pflege der Adressdatenbank 
Ω Mithilfe bei der Organisation der Buchmessen 
Ω Mithilfe bei der Veranstaltungsplanung 

 
Wir wenden uns an eine vielseitige und kommunikationsstarke Persönlichkeit, die sich klug und 
kompetent für Aufbau engagiert. Erste Erfahrungen in der Buchbranche haben Sie idealerweise 
bereits durch Praktika erlangt. Interesse an den Büchern, Inhalten und Themen der Aufbau 
Verlage, eine strukturierte Arbeitsweise und einen sicheren Umgang mit den gängigen Office 
Programmen setzen wir voraus.  
 
Ihr Arbeitsort wird das Aufbau Haus im Herzen Berlins am Moritzplatz mit über 80 Firmen der 
Kreativszene sein (aufbauhaus.de). Neben einem jungen, dynamischen Team erwarten Sie in 
einer privat geführten Verlagsgruppe flache Hierarchien mit vielen Freiräumen und 
Gestaltungsmöglichkeiten. In unserem Haus mischt sich Tradition mit Moderne, und Sie helfen 
uns dabei, die Weichen in Richtung Zukunft zu stellen. 
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen (ausschließlich digitalen) Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihrem frühesten Eintrittsdatum. Senden Sie diese bitte bis 
25.10.2022 an: 
 
bewerbung@aufbau-verlage.de  
 
Aufbau Verlage GmbH & Co. KG 
Kerstin Ortscheid 
Prinzenstr. 85  
10969 Berlin 

http://aufbauhaus.de/
mailto:bewerbung@aufbau-verlage.de

