Der FFI-Verlag aus Hirth ist ein moderner, erfolgreicher Fachverlag, der sich an Kanzleien richtet.
Unsere Ziele sind sehr zufriedene Mitarbeiter:innen (Kununu 4,6), Leser:innen und Kund:innen.
Um den Erfolg des FFI-Verlags zu erhdhen, bieten wir lhnen zum 01.01.2022 oder friiher ein

Volontariat Assistenz Marketing und Vertrieb (m/w/d)

Das sind lhre Aufgaben:

¢ Koordinieren von Aufgaben und Terminen des Marketing- und Vertriebs-Teams

e Vor- und Nachbereiten von Gesprachen mit Kooperationspartnern

¢ Planen von Videokonferenzen und Geschaftsreisen

e Sparringspartner sein beim Entwickeln neuer Geschéftsideen

o Mitwirken bei der Planung, Durchfiihrung und Koordination von Social-Media-Aktivitéten
e Erstellen und Aktualisieren von Kundenprasentationen

e Unterstiitzung bei der textlichen und inhaltlichen Gestaltung von Werbemitteln

e Versenden von Angeboten per E-Mail

Das bringen Sie mit:

o Abgeschlossenes Studium oder abgeschlossene kaufm. Ausbildung

¢ Gute Kenntnisse der gangigen Office-Programme (Microsoft Word, Excel)
e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Spal an einer strukturierten und effizienten Arbeitsweise

e Organisationsstarke und Teamfahigkeit

e Keine Angst vor Lupin, unserem freundlichen Verlagshund

Das bieten wir lhnen:

e Sehr guter Berufseinstieg durch umfassende Ausbildung bei einer Dauer von 12 bis 24 Monaten
e Viel Abwechslung in den Bereichen Marketing/Vertrieb und die Chance, mitzugestalten
e Spannende Einblicke in alle weiteren Verlagsbereiche

o Flexible Arbeitszeiten und persénliche Férderung

¢ Moderne, digitale Arbeitsmethoden

¢ Angenehmes Betriebsklima (Kununu 4,6) in einem freundlichen Team

o Kaffee, Tee, Wasser, Obst, Suf3es und manchmal auch Sekt

o Verkehrsgunstige Anbindung (Linie 18) und ein Jobticket

e Ungezwungene Team-Aktionen

e 1.819 € brutto bei 35 Stunden pro Woche = 12 € pro Stunde

Wir helfen Ihnen dabei, richtig gut zu werden! Helfen Sie uns dabei, besser zu werden.

Wir freuen uns sehr auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie diese per E-Mail an weins@ffi-verlag.de.
Sie kbénnen Herrn Weins bei Fragen auch gerne unter 02233 80575-15 anrufen.

f Ic i Verlag

kurz, gut, gratis.
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