Suhrkamp

Der Suhrkamp Verlag ist einer der fithrenden Buchverlage. Mit seinen Autor:innen und
Buchreihen prigt der Verlag seit Jahrzehnten das intellektuelle und kulturelle Leben.

Zum 1. Mai 2021 ist eine Stelle zu besetzen als

Volontir:in (m/w/d)
in der Presseabteilung

Zu Thren Aufgaben zihlen:
e Unterstitzung der Pressereferent:innen im taglichen Geschaft

e Betreuung der Pressearbeit ausgewihlter Titel in Absprache mit den
Pressereferent:innen des Hauses

e Verfassen von Newslettern, Pressetexten, Mailings und Einladungen;

e Unterstitzung von Online- und Social Media-Aktivititen;

e System- und Verteilerpflege sowie Optimierung der Adressdatenbank (PPM);
e Bearbeitung und Erstellung von Pressedossiers;

e Rezensionsexemplarversand.

Wir erwarten von Thnen:
e Empathie, Engagement, Genauigkeit und ein hohes Maf3 an Neugierde
e Die sichere Beherrschung der deutschen Sprache

e FEinen routinierten Umgang mit den gingigen PC-Programmen

Das Volontariat hat eine Laufzeit von 18 Monaten. Sie arbeiten im Suhrkamp-Verlagshaus

in Berlin Mitte. Bitte senden Sie Thre vollstindigen Bewerbungsunterlagen inklusive aller
Zeugnisse bis zum 31.03.2021 zu Hinden von Frau Switalla an Bewerbung@suhrkamp.de.
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