
 
Die Nünnerich-Asmus Verlag & Media GmbH sucht  
zum 03. April 2023 eine*n: 
 

Volontär*in im Bereich Vertrieb & Werbung 
 

Unser Profil 

Die Nünnerich-Asmus Verlag & Media GmbH ist ein auf die Themen Archäologie, Geschichte und Kunst 
ausgerichteter Verlag. Neben den gewohnten Buchformaten, wie Sach- und Fachbücher, Ausstellungskataloge und 
Bildbände, setzen wir auf die Kombination von Print und neuen Medien.  
 
Ihre Aufgaben 

 Sie unterstützen den Verlag in der Betreuung von Direktkund*innen, Museumsshops, Buch- und 
Versandhandel sowie Onlinevertriebswegen. 

 Sie pflegen die grundlegenden Datenbanken des VLBs (Verzeichnis lieferbarer Bücher) und VLB Tix sowie die 
Adressdatenbanken von Buchhandel, Endkund*innen, Presse und Autor*innen. 

 Sie sind die Schnittstelle zu unserer Auslieferung, den Barsortimenten, Internethändler*innen und unseren 
Verlagsvertretern. 

 Sie nehmen an der Planung und Konzeption von zielgruppengerechten Werbemaßnahmen teil und gestalten 
Print- und elektronische Werbemittel, wie Vorschauen, Prospekte, Anzeigen etc.  

 In Ihren Händen liegt die Pflege der verlagseigenen Homepage und des Online-Shops  

 Konzeption und Planung von Social Media-Posts gemeinsam mit den Mitarbeiter*innen des Social Media-
Bereiches gehören zu den Aufgaben im Bereich der Online-Werbung 

 Idealerweise verfassen Sie Werbetexte, Newslettertexte etc. 

 Gemeinsam mit dem Verlagsteam besuchen Sie Messen, Kongresse, Buchvorstellungen und Veranstaltungen 
und bereiten diese vor. 

 Zu Ihrem allgemeinen Tagesgeschäft gehören die tägliche Absatz- und Umsatzkontrolle sowie gegebenenfalls 
daraus resultierende Vertriebs- und Werbemaßnahmen sowie die Bürokommunikation. 

 Bei der Programmplanung stehen Sie im engen Austausch mit unserem Lektorat und unterstützen die Presse 
durch werbliche Maßnahmen. 

 
Ihr Profil 

 Sie haben idealerweise schon erste praktische Erfahrung im Buchhandel oder im Vertrieb und Werbung von 
Verlagen (Praktika) gesammelt.  

 Sie kennen sich umfassend mit dem gesamten Office-Paket, WordPress und CRM-Systemen aus. 

 Ein versierter Umgang mit Adobe Photoshop und Adobe InDesign ist von Vorteil. 

 Sie zeichnen sich durch eine sehr sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise und eine hohe 
Einsatzbereitschaft aus. 

 Sie sind kommunikations- und kontaktstark sowie teamfähig. 
 

Das bieten wir Ihnen 

 Einen umfassenden Einblick in die verschiedenen Bereiche eines Verlagshauses. 

 Die Arbeit in einem jungen, hochmotivierten Team mit flachen Hierarchien. 

 Eine faire und angemessene Vergütung von 2.002 € (brutto). 
 

Das Volontariat dauert 18 Monate.  
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, gerne auch per Mail, 
bitte an: 
 

Dr. Annette Nünnerich-Asmus 
Nünnerich-Asmus Verlag & Media GmbH 
Krämerstraße 25 
55276 Oppenheim am Rhein  
Tel: 06133-98990-36 
a.nuennerich-asmus@na-verlag.de 
www.na-verlag.de 
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