Wir suchen zum nachstmoglichen Termin eine/n
Mitarbeiter/in als

Vertriebsassistenz

Buchhandel

(m/w/d, 30-40 Stunden)

Wer wir sind:
moses. steht seit Uber 30 Jahren fUr Kinderblcher, Spielwaren, Gesell-
schaftsspiele und Designprodukte, die das gewisse Etwas haben und
Freude bereiten, unterhalten und den Alltag versifB3en. Wir schauen tber
den Tellerrand, suchen neue Losungen und verwirklichen gerne mal ver-
ruckte Einfalle.

Das erwartet Sie:

 Unterstutzung des Vertriebsleiters Buchhandel & Museumsshops bei
allen taglichen Aufgaben

* Erstellung von Auswertungen und Listungen

» Korrespondenz mit Kunden und Handelsvertretern

* Teilnahme an diversen Messen

Das bringen Sie mit:

* Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation

» Berufserfahrung, idealerweise im Verlag oder im Buchhandel

« Ein groB3es Organisationstalent

¢ Einen sicheren Umgang mit den MS Office-Programmen, insbesondere
mit Excel

Darauf konnen Sie sich freuen:

+ Seien Sie Teil eines zukunftsorientierten Familienunternehmens mit
Leidenschaft flr seine Produkte und kurzen Entscheidungswegen

* Arbeiten Sie in grof3ziigigen Verlagsraumen mit Loft-Charakter und
Wohlfihlatmosphare

* Freuen Sie sich auf hoch motivierte Kolleg*innen voller Tatendrang, die
ergebnisorientiert zusammenarbeiten und das Wort Teamspirit jeden
Tag mit Leben fillen

* Eine sorgfaltige Einarbeitung und mafB3geschneiderte Weiterbildungs-
moglichkeiten

« Erfahren Sie gelebte Wertschatzung lhrer Arbeit und freuen Sie sich
auf gemeinsame Team-Events, vom Spiele-Abend bis zum Firmen-Lauf

« Profitieren Sie von 30 Tagen Urlaub, flexiblen Arbeitszeiten und der
Maglichkeit zum hybriden Arbeiten (zwei Home-0Office-Tage pro Woche)

 Genief3en Sie unsere kostenlosen hochwertigen Kaffee- und Teespe-
zialitaten sowie frisches Obst vom Bio-Hof

« Covid 19: ein verantwortungsbewusstes Pandemie-Management, Luft-
wascher sowie kostenlose Schnelltests

Sie mochten Teil unseres Teams werden?

Dann freuen wir uns auf |hre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie diese an Frau Andrea Kron
per E-Mail an: bewerbung@moses-verlag.de.
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