
  
 
Stellenanzeige 

Buchhalter (m/w/d) 
Vollzeit 40h/Woche, Teilzeit in Absprache möglich, Standort: Frankfurt am Main oder Dortmund 

 

Bookwire – 2009 als klassisches Start-up und Dienstleister für Verlage im Bereich E-Books gegründet, hat sich 
seitdem zum führenden internationalen Unternehmen im Bereich Digital Publishing-Technologie entwickelt. Mit 
unserer Lösung Bookwire OS („The Operating System for Digital Publishing“) unterstützen wir unsere Kunden um-
fassend beim Vertrieb und der Vermarktung ihrer digitalen Inhalte wie E-Books, Audiobooks und Podcasts. Unser 
wachsendes Team mit mittlerweile über 100 Mitarbeitern sitzt in Frankfurt am Main (Headquarter) und Dort-
mund sowie an verschiedenen weiteren internationalen Standorten wie London, Barcelona, Paris und Sao Paulo. 
 

Was dich erwartet 

An der Seite unseres Hauptbuchhalters und als Teil des neuen Buchhaltungsteams bei Bookwire betreust 
du für den Bereich Debitoren sämtliche Vorgänge in der Buchhaltung. Du kümmerst dich um ein vielschichtiges und 
lebendiges Aufgabengebiet mit nationalen und internationalen Kunden. Du vertrittst deinen Kollegen in der Haupt-
buchhaltung während Abwesenheiten. Im Team sowie im Austausch mit den anderen Abteilungen optimierst du die 
Arbeitsabläufe für die gesamte Buchhaltung. 
 

Deine Aufgaben 

• Verbuchung von Zahlungseingängen und Rechnungen in DATEV Mittelstand Pro 
• Monitoring und Bearbeitung von offenen Posten im Bereich Kundenforderungen 
• Durchführung von debitorischen Zahl- und Mahnläufen 
• Erstellen und Versenden von Rechnungen und Gutschriften 
• Bearbeitung von SEPA Lastschriftmandaten samt regelmäßiger Ausführung 
• Stammdatenpflege 
• Unterstützung bei der Erstellung von Auswertungen im Rahmen der Abschlussarbeiten und  

-prüfungen 
• Vertretung der Hauptbuchhaltung 
• Optimierung von Prozessen rund um die Debitorenbuchhaltung in enger Abstimmung mit dem Reporting, 

Controlling und Account Management 

 
Dein Background 

• Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte, Steuerfachwirt, Bilanzbuchhalter oder 
eine kaufmännische Ausbildung (oder Studium) mit entsprechender Berufserfahrung und Weiterbildung. 

• Du hast bereits mehrere Jahre Berufserfahrung und bist mit dem Bereich Debitorenbuchhaltung vertraut. 
• Du verfügst über gute Englischkenntnisse. 
• Du verfügst über sehr gute Kenntnisse in DATEV (Mittelstand Pro) und Microsoft Office 
• Du verfügst über gute organisatorische Fähigkeiten sowie eine selbständige Arbeitsweise und bist kom-

munikationsstark. 



• Du arbeitest gerne im Team und freust dich darauf, in einem jungen, dynamischen und motivierten Team 
Dinge zu gestalten und zu bewegen. 

• Die abwechslungsreiche Arbeit in einem wachsenden Start-up-Unternehmen mit sich beständig neu ent-
wickelnden Herausforderungen bringt Dich nicht aus der Ruhe! 

 

Was wir dir bieten 

Mit uns kannst du etwas bewegen! Wir sind eines der führenden Technologie- und Innovationsunternehmen in der Pub-
lishing-Industrie. Mit Teams in Deutschland, Spanien und Südamerika sind wir global aufgestellt und arbeiten weltweit 
für unsere erfolgreichen Kunden. Wir haben ein über viele Jahre gewachsenes Team aufgebaut und spannende Pläne 
für die Zukunft! 

Bei uns findest du: 

• eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem innovativen Umfeld und einen modern eingerichteten Ar-
beitsplatz in unserem neuen Headquarter. 

• Gestaltungsfreiräume für deine Ideen und dein Engagement. 
• ein wachsendes, kompetentes und sehr motiviertes Team. 
• eine offene Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien und schnellen Entscheidungswegen. 
• Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben durch flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit auf 2 Tage mobi-

les Arbeiten pro Woche. 
• sehr gute Erreichbarkeit mit den öffentlichen Verkehrsmitteln aufgrund der direkten Lage in Frankfurt 

bzw. ein attraktives Arbeitsumfeld in Dortmund auf Phoenix West mit guter Verkehrsanbindung 
• eine langfristige Perspektive in einem kontinuierlich wachsenden Unternehmen. 
• spannende Weiterbildungsangebote. 
• Corporate Benefits Angebotsplattform. 
• vergünstigte Bücherbestellungen. 

 
Haben wir Dein Interesse geweckt? Fülle das Bewerbungsformular auf unserer Website (https://www.book-
wire.de/jobs/) aus mit der Angabe eines möglichen Eintrittstermins sowie deiner Gehaltsvorstellung.  

Bookwire Gesellschaft zum Vertrieb digitaler Medien mbH  |  Voltastr. 1  |  60486 Frankfurt am Main 
Fon: +49 (0)69 9072006-0  |  www.bookwire.de 

 


