Wir sind die dpunkt.verlag GmbH —
der Fachbuchverlag fiir kreative Kopfe

Der dpunkt.verlag ist einer der flihrenden Fach-
buchverlage in Deutschland mit den Schwer-
punkten IT und Fotografie.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum
frihestmoglichen Zeitpunkt einen

Vertriebsmitarbeiter (m/w/d)

in Teil- oder Vollzeit (mind. 30 Std./Woche).

lhre Aufgaben:

Bearbeitung und Abwicklung von Kundenan-
fragen, Bestellauftragen und Reklamationen

Organisation und Aufbereitung von Infor-
mationen fir Buchhandel, AuRendienst und
Verlagsauslieferung

Metadatenpflege (Projektdatenbank, VLB,
Online-Shops)

Vor- und Nachbereiten von Vertriebsmeetings

Das bringen Sie mit:

Ausbildung im Verlagswesen und/oder
Berufserfahrung in der Verlagsbranche

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse (v.a. Word
und Excel)

Sicherer Umgang mit der deutschen Sprache
in Wort und Schrift

Serviceorientiertes Denken und Handeln

Organisationstalent, sorgfaltiger Arbeitsstil,
Fahigkeit zur eigenverantwortlichen Tatigkeit

Das bieten wir:

Befristete Arbeitsstelle auf zunachst 2 Jahre
(Elternzeitvertretung)

Leistungsgerechte Bezahlung

Vielfaltige Aufgaben, interessantes Arbeits-
umfeld

Flexible Arbeitszeiten

Bitte schicken Sie Ihre aussagekraftigen Bewer-
bungsunterlagen —am besten per E-Mail — unter
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres
frithestmoglichen Eintrittstermins an:

dpunkt.verlag GmbH ¢ www.dpunkt.de

Evelin Wilbert
bewerbung@dpunkt.de

Wieblinger Weg 17 fon 06221/1483-0
69123 Heidelberg fax 06221/1483-99

dpunkt.verlag

www.dpunkt.de




