
Eden Books ist ein junger Verlag der Hamburger  
Edel Verlagsgruppe. Als kleine Dependance sitzen wir 
in einem schönen Büro in Berlin-Mitte. Mit unserem 
Programm wollen wir unterhalten, bewegen und in-

Wir lieben es, alles für Musik, Filme und Bücher zu machen.

Ihre Aufgaben:
•	 �Sie verantworten das Projektmanagement Buch, 

E-Book, Vorschau:
	 •  Produktkalkulation und Rechnungsbearbeitung
	 •  Terminplanung für Einzelprojekte 
	 •  Koordination der Dienstleister
	 • � Qualitätssicherung von Produkten und Prozessen
	 • � Metadatenpflege für die Verlagsprodukte
	 • � Recherche und Briefing von Buchausstattung, 

Buchcovern, Buchumschlägen sowie Innenlayouts 
•	 �Sie organisieren Fotoshootings für Cover- und 
	 Pressefotos

Ihr Profil
•	 �Sie besitzen erste Erfahrungen im Projektmanage-

ment, idealerweise haben Sie diese in einem 
Medien-Volontariat erworben 

•	 �Ihre Arbeitsweise ist sehr strukturiert, Sie haben 
Freude an digitalen Prozessen

•	 �Sie überzeugen durch Zuverlässigkeit und Termin-
fetischismus

Wir bieten Ihnen einen Arbeitsplatz in einem dyna-
mischen Team, sehr abwechslungsreiche und vielsei-
tige Aufgabenbereiche und die Möglichkeit, neue Ideen 
zu verwirklichen.

•	 �Sie erstellen Präsentationen 
•	 �Sie übernehmen die Pflege der Verlagshomepage

Wir bieten Ihnen zudem die Möglichkeit, folgende 
Aufgabengebiete – entsprechend Ihren Vorkennt
nissen – zu übernehmen: 
•	 �Inhaltliche Mitarbeit an Buchprojekten 
•	 �Unterstützung der Social-Media-Projekte  

des Verlags
•	 �Gestaltung von Flyern, Konzepten, Bannern etc.

•	 �Sie sind kommunikations- und durchsetzungsstark
•	 �Sie verfügen über exzellente Orthographiekennt-

nisse der deutschen Sprache und über verhand-
lungssicheres Englisch

•	 �Idealerweise kennen Sie sich mit der Verlags-
Software (Pondus) aus, gern auch mit der Adobe 
Creative Suite und SAP

Hat Sie unsere Ausschreibung angesprochen? Dann 
freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen! Ihre vollständige Bewerbung mit Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung senden Sie bitte an: 

spirieren. Unsere Bücher zeigen den Leser/innen 
neue Perspektiven, verrückte Lebensweisen und be-
eindruckende , starke Persönlichkeiten. 

Zur Verstärkung unseres Berliner Verlagsteams suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n engagierte/n
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