
Assistenz Verlagsherstellung (m/w/d), 40 Std. pro Woche 
 

Die Ueberreuter Verlag GmbH (Ueberreuter Kinder- und Jugendbuch und Annette Betz Bilderbuch) 

zählt zu den wichtigen mittelständischen unabhängigen deutschen Buchverlagen. Im Frühjahr 2012 

haben wir unseren Stammsitz nach Berlin verlegt und sind im Herzen der Hauptstadt zu Hause. 

 

Zum schnellstmöglichen Einstellungstermin suchen wir für 40 Std. pro Woche engagierte 

Unterstützung für unsere Herstellungsabteilung. 

 

Aufgabengebiet Digitalproduktion 

•  Betreuung der epub-Produktion 

•  Datenaufbereitung und -bereitstellung an unseren Dienstleister für die Konvertierung 

•  Pflege der Datenbanken (Verlagssoftware) 

•  Archivierung der Daten 

 

Aufgabengebiet Printproduktion 

• Eigenverantwortliche Abwicklung von Printausgaben von Kinder- und Jugendbuchtiteln in  

enger Zusammenarbeit mit dem Lektorat und externen Dienstleistern und Lieferanten 

•  Unterstützung bei der Vorbereitung und Abwicklung von Nachdrucken 

•  Datenaufbereitung, Belegexemplarversand und Archivierung der Bücher 

•  Allgemeine Unterstützung bei herstellerischen Arbeiten 

 

Das wünschen wir uns von Ihnen: 

•  Erste Erfahrungen in der Verlagsbranche 

•  Gute Kenntnisse der wichtigsten Vorstufen-, Druck- und Weiterverarbeitungstechnologien 

•  Adobe Creative Suite: Sehr gute InDesign-Kenntnisse, gute Photoshop-Kenntnisse,  

 Grundkenntnisse Adobe Illustrator 

•  Grundkenntnisse xml wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich 

•  Gute Englischkenntnisse 

•  Eine selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

•  Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

 

Es erwartet Sie ein kreatives Arbeitsumfeld in Berlin-Mitte und ein junges, motiviertes Team, das mit 

Leidenschaft Bücher macht. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre ausführlichen 

Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihres Einkommenswunsches und des frühestmöglichen 

Eintrittstermins. 

 

Senden Sie Ihre aussagekräftigen Unterlagen bitte per E-Mail an:  

bewerbung@ueberreuter.de 

 

Ueberreuter Verlag GmbH 

Adalbertstraße 37–38 

10179 Berlin 
 

Datenschutzhinweis: Mit der Einsendung Ihrer Unterlagen erklären Sie sich zur Speicherung Ihrer Daten bis sechs Monate nach Eingang 
Ihrer Bewerbung bereit. 


