Hase und Igel’ Verlag

Als Fachverlag fur padagogische Materialien wenden wir uns an Lehrkréfte der Schulen
und Erzieherinnen in den Kindergarten. Unsere Starke liegt neben der konsequenten
Qualitatsorientierung im Direktvertrieb mit seiner unmittelbaren Nutzeransprache.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir je eine

» Marketing- und Lektoratsassistenz (m/w/d)
fir den Bereich Schule

» Marketing- und Lektoratsassistenz (m/w/d)

fur den Bereich Kindergarten
mit besonderem Gespur fUr unsere Zielgruppen.

Aufgaben und Téatigkeiten:

¢ Manuskriptbearbeitung nach vorgegebenen Kriterien

Uberpriifung der sachlichen und orthografischen Korrektheit von Texten
Produktionsbegleitung und inhaltliche Kontrolle der Printwerbemittel
Metadatenpflege und Betreuung des CMS

Betreuung der kundenspezifischen Newsletter und von Special Sites
Entwicklung und Betreuung von Social-Media-MaBnahmen
Schnittstelle zur Auslieferung, Bearbeitung von Kundenanfragen.

Voraussetzungen:

¢ ein abgeschlossenes Hochschulstudium, méglichst im padagogischen Bereich

¢ sehr gute Kenntnisse in Rechtschreibung, Grammatik und Schriftsatz

¢ ein sehr gutes Sprachgefiihl und Freude am Schreiben von kompetenten Sachtexten
Vertrautheit mit gangigen Office-Anwendungen und hohe IT-Affinitat

Kreativitat, Belastbarkeit und Organisationstalent.

Es erwartet Sie ein sympathisches und motiviertes Verlags-
team in reizvollen Rdumen in Minchen Schwabing.

Bitte richten Sie lhre aussagekraftige Bewerbung
unter Angabe lhres Gehaltswunsches an
bewerbungen@hase-und-igel.de

Hase und Igel Verlag GmbH
Frei-Otto-Str. 18

80797 Munchen
www.hase-und-igel.de




