
Als Fachverlag für pädagogische Materialien wenden wir uns an Lehrkräfte der Schulen 
und Erzieherinnen in den Kindergärten. Unsere Stärke liegt neben der konsequenten 
Qualitätsorientierung im Direktvertrieb mit seiner unmittelbaren Nutzeransprache. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir je eine 

  Marketing- und Lektoratsassistenz  (m / w / d)
für den Bereich Schule

  Marketing- und Lektoratsassistenz  (m / w / d)
für den Bereich Kindergarten

mit besonderem Gespür für unsere Zielgruppen.

Aufgaben und Tätigkeiten:
• Manuskriptbearbeitung nach vorgegebenen Kriterien
• Überprüfung der sachlichen und orthografi schen Korrektheit von Texten
• Produktionsbegleitung und inhaltliche Kontrolle der Printwerbemittel
• Metadatenpfl ege und Betreuung des CMS
• Betreuung der kundenspezifi schen Newsletter und von Special Sites
• Entwicklung und Betreuung von Social-Media-Maßnahmen
• Schnittstelle zur Auslieferung, Bearbeitung von Kundenanfragen.

Voraussetzungen:
• ein abgeschlossenes Hochschulstudium, möglichst im pädagogischen Bereich
• sehr gute Kenntnisse in Rechtschreibung, Grammatik und Schriftsatz
• ein sehr gutes Sprachgefühl und Freude am Schreiben von kompetenten Sachtexten
• Vertrautheit mit gängigen Offi ce-Anwendungen und hohe IT-Affi nität
• Kreativität, Belastbarkeit und Organisationstalent.

Es erwartet Sie ein sympathisches und motiviertes Verlags-
team in reizvollen Räumen in München Schwabing. 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung 
unter Angabe Ihres Gehaltswunsches an 
bewerbungen@hase-und-igel.de

Hase und Igel Verlag GmbH
Frei-Otto-Str. 18
80797 München
www.hase-und-igel.de
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