
Das VERLAGSHAUS RÖMERWEG ist ein unabhängiger Verlag, dessen Programmprofile unter 
den Namen MARIX VERLAG, CORSO und EDITION ERDMANN fest im Buchmarkt verankert 
sind. Ergänzt werden diese durch die Regionallinien WEIMARER VERLAGSGESELLSCHAFT und 
WALDEMAR KRAMER. Das Team besteht aus 10 Mitarbeitern, die 50 Novitäten im Jahr betreuen.

Zur Verstärkung des Verkaufs suchen wir zum schnellstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit eine/n

Verlagsmitarbeiter/in für den Vertriebsinnendienst w / m / d

IHRE AUFGABEN:

•  Aktive Verkaufsunterstützung des 
KeyAccounts in Deutschland und der 
Vertretungen in Österreich und der Schweiz

• Titelstammdaten- und Kundenstamm-
datenpflege in unterschiedlichen Systemen

• Rechnungs- und Wareneingangskontrolle
• Steuerung der Verlagsauslieferung
• Betreung unsere Webshops
• Bearbeitung von allgemeinen 

Kundenanfragen und Reklamationen
• Assistenz der Verlagsleitung

IHRE PERSPEKTIVEN:

• tarifliche Vergütung und Urlaubstage 
• ein motiviertes Team
• Möglichkeit zur Weiterbildung und 

-entwicklung
• Die Möglichkeit, mit einer 

außergewöhnlichen Backlist und zugleich 
ausgewählten Frontlist zu arbeiten und 
eigene Ideen anzubringen

• ein wertschätzendes Umfeld
• zusätzliche Mitarbeiter:innen-Vorteile 

(Bücherkontingent, Jobticket ...)

IHRE VORAUSSETZUNGEN:

•  Abgeschlossene Ausbildung, mindestens 
dreijährige Erfahrung im Bereich Vertrieb, 
Sales Management oder Business 
Development 

• Fach- bzw. Produktwissen 
• Marketing-Know-how, hohe 

Kundenorientierung 
• Erfahrung mit digitaler Transformation 
• Sehr gute Deutsch- und Englisch-

Kenntnisse in Wort und Schrift 
• Lernbereitschaft und Offenheit, sich 

in die Geschäftsprozesse und Produkte 
einzuarbeiten 

• Kommunikative/r und stressresistente/r 
Teamplayer/in

• Verantwortungsbewusster und selbst-
ständiger Arbeitsstil mit ausgeprägter 
Innovationskraft, Gestaltungswillen und 
Lösungsorientierung

INTERESSIERT?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, bitte an:

Lothar Wekel
wekel@verlagshausroemerweg.de

Verlagshaus Römerweg GmbH
Römerweg 10
65187 Wiesbaden
www.verlagshaus-roemerweg.de


