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Die Verlagsgruppe Narr Francke Attempto \ UVK \ expert gehört zu den führenden Lehrbuch- und 
Wissenschaftsverlagen auf den Gebieten Sprach- und Literaturwissenschaft, Wirtschaftswissenschaften 
und Tourismus, Medien- und Kommunikationswissenschaften, Politikwissenschaft sowie Technik und 
Bauwesen.

An unseren Standorten in Tübingen und München arbeitet unser Team von 32 Mitarbeiter:innen täglich 
zusammen mit unseren Autor:innen an der Veröffentlichung relevanter und aktueller Beiträge zu unseren 
Fachgebieten. Unsere gemeinsame Begeisterung für Wissenschaft und Lehre ist dabei unsere Motivation.

Zur Verstärkung unseres Lektoratsteams in München suchen wir  für die Fachbereiche Wirtschafts- und 
Sozialwissenschaften zeitlich unbefristet zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine:n

Ihre Aufgaben:
• Sie unterstützen das Lektorat im administrativen und operativen Tagesgeschäft sowie bei der formalen 

Projektarbeit (bspw. Korrekturenabgleich, Registerarbeit, Fahnenversand).
• Sie übernehmen Teilaufgaben unserer Lektor:innen bei der Manuskriptarbeit.
• Sie verwalten Datenbanken, erstellen Produktionslisten und überwachen die Abläufe bei Buchprojekten.

Ihr Profil:
• Sie können ein erfolgreich abgeschlossenes Studium vorweisen.
• Sie haben bereits Berufserfahrung, idealerweise im Verlag oder in einem ähnlichen Tätigkeitsgebiet.
• Sie arbeiten selbstständig, ergebnisorientiert und sorgfältig und haben ausgeprägte Kommunikations- 

und Organisationsfähigkeiten.
• Sie verfügen über eine sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift und absolute Sicherheit in der 

deutschen Rechtschreibung und Grammatik.
• Sie sind routiniert im Umgang mit den MS-Office-Anwendungen.

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in unserem mitarbeitenden-
freundlichen Familienunternehmen. Wir schätzen eine angenehme und offene Zusammenarbeit in unserem 
Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen.

Die Wochenarbeitszeit beläuft sich auf ca. 30 h. Die Arbeitszeiten sind flexibel mit der Möglichkeit auf 50 % 
Home Office nach der Einarbeitungszeit von 6 Monaten.

Je nach Qualifizierungsgrad und Berufserfahrung beträgt das Bruttoeinstiegsjahresgehalt zwischen 
26.200 € und 29.500 € bei einer Arbeitsleistung von 30 h / Woche.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, gerne per 
eMail unter Angabe des frühest möglichen Eintrittstermins an Frau Sonja Narr: s.narr@narr.de.
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