
Assistenz Geschäftsführung (m/w/d) gesucht

Die Altraverse GmbH ist das zweitgrößte deutsche Manga-Label und mit großem Abstand Marktführer bei Webtoons 
in Buchform. Neben dem Buchprogramm mit rund 25 Titeln pro Monat produzieren wir eigenes Merchandise, sind  
Mitherausgeber eines europäischen Manga-Magazins und eröffnen in Kürze unseren ersten altraworld-Shop. Kurzum: Wir 
machen Dinge gerne anders als andere Verlage. Wir wachsen beständig und suchen für laufende und neue Projekte tat-
kräftige Unterstützung von Menschen, die mit Leidenschaft Manga und Webtoons in unserem Markt voranbringen wollen.

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf deine aussagefähige Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung und deinem  
möglichen Eintrittstermin an personal@altraverse.de 
Wir sind gespannt auf dich und dein Ideen!

Deine Aufgaben:

• Zusammenarbeit mit der Verlagsleitung, Marketing 
  und Herstellung
• Unterstützung der Verlagsleitung
• Mitarbeit bei der Steuerung der Produktionspläne
• Mitarbeit bei monatlichen Reports
• Mithilfe bei Events und Conventions

Deine Fähigkeiten:

• Begeisterung für Manga und Webtoons
• Gespür für lebendige Sprache und junge Zielgruppen
• Hohe Sicherheit in Rechtschreibung und Grammatik
• Teamfähigkeit und Einsatzbereitschaft
• Fließend Englisch in Wort und Schrift
• Idealerweise Kenntnisse Japanisch oder Koreanisch

?




