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KinderspaBkarten

Bunt, spannend, vielfaltig - das ist der Circon Verlag. Wir stehen flr Kinderwissen, Lernhilfen, innovative Geschenkblicher und
Sprachlernkrimis. Mit Gber 500 lieferbaren Titeln und vielen kreativen Ideen sind wir ein starker Partner fir den Buchhandel sowie
fur unsere Kunden im Discount und Lebensmitteleinzelhandel. Damit wir im Vertrieb auch in Zukunft optimal aufgestellt sind,
brauchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt Verstarkung und suchen dich als

MITARBEITER IM VERTRIEBSINNENDIENST /
SALES ADMIN (M/W/D)

ab sofort - Vollzeit (40h), Teilzeit méglich - unbefristet

DEINE AUFGABEN

+ Du betreust den klassischen Sortimentsbuchhandel, bist
Ansprechpartner fir unseren Auf3endienst und
Uberwachst die Lieferbarkeit unseres Verlagsprogramms.

+ Duunterstltzt unsere Key Account Manager bei unseren
Projekten flr internationale Kunden im Discount vom
Angebot bis zum Projektabschluss.

+ Du bistim Austausch mit Kunden, Lieferanten und internen
Fachabteilungen (Redaktion, Controlling, Herstellung) und
stellst so den reibungslosen Ablauf sicher.

+ Du verantwortest die Stammdaten- und Auftragspflege im
ERP-System sowie die Lieferantenportale.

+ Du erstellst Prasentationen und Statistiken und
Ubernimmest allgemeine administrative Aufgaben.

+ Du bereitest Messen und Ausstellungen vor und
unterstltzt das Marketingteam bei der Erstellung der
Verlagsvorschauen.
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DAS BRINGST DU MIT:
GROSSE

+ Du bist ein echter Teamplayer, arbeitest gerne eigenverant-
wortlich und strukturiert, in turbulenten Zeiten behaltst du
den Uberblick.

SCHACHBUCH + Du verflgst Uber eine abgeschlossene kaufmannische

Ul KIND‘R Ausbildung, idealerweise hast du Berufserfahrung in einem
Verlag oder mit GroBkunden im LEH/Discount.

+ Du beherrschst MS-Office souveran und hast idealerweise
Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen.

+ Du hast Freude an der Kommunikation mit Kunden und
verfligst iber gute Englischkenntnisse.

DAS BIETEN WIR:

- Dich erwartet ein sympathisches, kleines, engagiertes
Team mit flachen Hierarchien und einer groRen Leiden-
schaft fur Blicher. Bei uns kannst du Giber dich hinaus-
wachsen und Mut wird bei uns immer belohnt.

Wir bieten eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit vielen
Moglichkeiten, die eigenen Ideen und die eigene Kreativitat
mit einzubringen. Du lernst von uns alles, was du fur deinen
Arbeitsalltag im Circon Verlag kdnnen musst, und bist von
Anfang an ein vollwertiges Mitglied der Verlagsfamilie. Du
kannst dich bei uns fachlich und personlich
weiterentwickeln.

Wir arbeiten mit einer sehr flexiblen Gleitzeitregelung, teils
gemeinsam in unserem Biro im Mlinchner Stden, teils
remote.

Du erhaltst einen unbefristeten Arbeitsvertrag, 30 Tage
Jahresurlaub und einen festen Arbeitsplatz in unserem
Bliro im gut angebundenen Obersendling. Bei uns gibt es
eine betriebliche Altersvorsorge sowie die Méglichkeit, ein
Fahrrad Gber Jobrad zu leasen.
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DU HAST LUST DARAUF, DIE
VERLAGSWELT UND UNS ZU ERLEBEN?

Dann los, bewirb dich noch heute. Wir freuen uns darauf,
dich kennenzulernen!

Schick uns bitte deine Bewerbung mit deiner

Gehaltsvorstellung und der Angabe deines moglichen
Eintrittstermins tiber das Bewerbungstool.

JETZT BEWERBEN!

Circon Verlag GmbH - Irene Iglesias - Baierbrunner Strale 27 - 81379 Miinchen
irene.iglesias@circonverlag.de - www.circonverlag.de
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