
 
 
 
 

Nicolai ist der älteste Sachbuchverlag Deutschlands – neu gedacht. 
Unsere national und international anerkannten Autor/innen machen in ihren Essays  
die großen Themen zugänglich und schaffen es, klare Antworten auf komplexe  
Fragen zu formulieren.  
 
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Verstärkung im Bereich     

Finanzen / Controlling / Verträge 

 
Wir wenden uns an eine offene, mitdenkende und integre Persönlichkeit, die die 
Verlagsleitung eigenverantwortlich bei den wirtschaftlichen Belangen des Verlages 
unterstützt. 
 
 
Aufgabengebiete 

• Monitoring und Unterstützung des Verlagsleiters bei der Businessplanung 
• Controlling, Reporting, Erstellung von Statistiken und Auswertungen 
• Vorbereitung der monatlichen Buchhaltung und des Jahresabschlusses 
• Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen, Kassen- und 

Auslagenabrechnung 
• Vertrags-Management 
• Honorarabrechnung 
• Bestandsführung 
• Forderungsmanagement 

 
 
Voraussetzungen 

• abgeschlossene Ausbildung als Verlagskaufmann und/oder Studium  
der Betriebswirtschaft 

• mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Finanzen im Idealfall  
im Verlags- oder Buchhandelsumfeld 

• verhandlungssicheres Englisch 
• strukturierte Arbeitsweise, Integrität und hohe Sozialkompetenz 

 
 
 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen zusammen mit Ihrer Gehaltsvorstellung und dem  
möglichen Eintrittsdatum an bewerbung@nicolai-publishing.com. 
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