GEORG

PROJEKTASSISTENZ
DER GESCHAFTSFUHRUNG (m/w/d)

Georg Media bundelt die Fachmedienmarken des 1884 gegrindeten Callwey Verlags. Unsere Marken
BAUMEISTER, Garten + Landschaft, RESTAURQO, STEIN und Topos wie auch die neuen digitalen Plattformen
NXT-A und New Monday vereinen journalistische Exzellenz mit unserer Begeisterung fir digitale Innovation.

Fir die Unterstitzung der Geschaftsleitung suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine
Projektassistenz der Geschaftsfiihrung (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit.

DAS ERWARTET DICH

— Du flhrst selbstandig Sonderprojekte in Abstimmung mit der Geschaftsfiihrung durch

— Du bereitest alle wesentlichen Termine fir die Geschaftsfiihrung vor und bist bei der Durchfiihrung mit
dabei

— Du konzipierst und organisierst interne und externe Events und unterstitzt bei der Umsetzung

— Du bist Schnittstelle fir weitere Abteilungen/Redaktionen im Haus

— Du bist fiir das Office-Management (Terminkoordination, Vor- und Nachbereitung von Meetings,
Korrespondenz, etc.) verantwortlich

— Recruiting & Vertragsmanagement sowie On- und Offboarding

— Du unterstlitzt des Sales-Teams bei der Lead-Qualifizierung und der Weiterentwicklung der Sales-
Strategien

DAS BRINGST DU MIT

Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein abgeschlossenes Studium
bestenfalls im Bereich Medien oder der Betriebswirtschaft. Du hast Freude am Umgang mit Menschen und
siehst Dich selbst als Organisationstalent. Du bist belastbar, flexibel und verfligst tber ein hohes Mal} an
Teamfahigkeit. Du bist digital-affin und arbeitest Dich schnell in neue Anwendungen ein.

Gute Englischkenntnisse runden Dein Profil ab.

DAS BIETEN WIR DIR

Ein Arbeitsumfeld, das Du maximal selbstandig und eigenverantwortlich gestaltest. Anspruchsvolle
und vielseitige Tatigkeiten mit Raum fir eigene Ideen und Entwicklungsmaoglichkeiten. Medienmarken
mit grofRer Historie im Umfeld digitaler Geschaftsmodelle sorgen fir den Spirit eines modernen
Medienhauses. Mitarbeiterfreundliche Sozialleistungen und individuelle Moglichkeiten der
Weiterbildung.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Dominik Baur-Callwey

Publisher / CEO

Georg GmbH & Co. KG

Balanstralle 73, Haus 31, 81543 Minchen
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www.georg-media.de/jobs
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