Unsere Mediengruppe gehort zu den fiihrenden Medienunternehmen im Markt fiir wissenschaftliche Fachinformationen. Unsere
anspruchsvollen Kunden bedienen wir mit einem innovativen Programmangebot

an Bliichern, Zeitschriften, Seminaren, elektronischen Medien, Online-Diensten und Kongressen.

Fiir unseren Kundenservice suchen wir zum nachstmoglichen Eintrittstermin am Standort Gerlingen eine/n

Sachbearbeiter Verlagsvertrieb (m/w/d)

|h re Aufga be = Sje betreuen Abonnements von Fachzeitschriften fiir unsere Kunden, fiihren dazu schriftliche

sowie telefonische Korrespondenz und dokumentieren die Geschaftsvorfdlle in der
Verlagssoftware

= Sje ermitteln Auflagemengen bzgl. der Abonnements, kiimmern sich um die regelmaRigen
Auslieferungen der Hefte und die Nachbearbeitung dieser Versande - u.a. durch Kontrolle von
Rechnungen

= Sie iibernehmen die Pflege von Daten im Objektstamm der Zeitschriften

m Sje selektieren Adresslisten, damit Werbe- und Nachfassaktionen durchgefiihrt werden kdnnen

m  Sie nehmen notwendige Einstellungen im Backend der Zeitschriften-Onlinezugange vor

Wir erwarten = Fine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, deren Kenntnisse madglichst im

Zeitschriftenbereich schon erprobt sind

m  Berufserfahrung im Service sowie Freude am Kontakt mit Kunden

= Sehr gute verbale und schriftliche Kommunikation auf Deutsch, auBerdem gute Ausdrucksweise
in englischer Sprache

= Professionellen Umgang mit MS-0ffice-Anwendungen und moglichst auch mit der
Verlagssoftware Klopotek

= Selbststandige, verantwortungsbewusste und ebenso teamorientierte Arbeitsweise

Wir bieten Eine unbefristete Vollzeitstelle in Gerlingen, eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
sympathischen und engagierten Team, libertarifliche Bezahlung sowie viele Arbeitgeberleistungen
wie Jobticket, Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Gleitzeit, Jobrad u.v.m.

Interessiert? Dann mailen Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. friihestmdglichem Eintrittstermin und
Ihrer Gehaltsvorstellung an: bewerbung@dav-medien.de

Nahere Informationen unter www.deutscher-apotheker-verlag.de oder telefonisch bei
Frau Hasenauer (0711 2582-358) oder Frau Breier (-308).
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