
Der Schirner Verlag ist ein 
mittelständisches, familien-
geführtes Unternehmen, das 
sich im Bereich Gesundheit, 
Lebenshilfe und Spiritualität 
fest am Markt etabliert hat.

Verlagskauffrau/mann oder 
Buchhändler/in
als Sachbearbeiter/in 
(m/w/d) Vertrieb
in Vollzeit mit 40 Stunden/Woche

Haben Sie Lust, in einem spannenden Umfeld 
und in einem dynamischen Team zu arbeiten? 

Diese Herausforderungen warten auf Sie:

•	 Bearbeitung eingehender Aufträge sowie 
telefonischer Bestellungen (Privatkunden und 
Wiederverkäufer)

•	 Betreuung unserer Partnerbuchhandlungen

•	 Beratung der Kunden zu unseren Verlagsprodukten

•	 Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern 
und Lieferanten

•	 Pflege des bestehenden Kundenstamms mit 
dem System Microsoft Navision

•	 Optimierung EDV-basierter Abläufe

•	 Excel-Statistiken

•	 Datenpflege

Dieses Profil bringen Sie mit: 

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
im Verlag oder Buchhandel

•	 Berufserfahrung im Vertrieb mit Schwerpunkt 
Verlag

•	 Gute MS Office-Kenntnisse 

•	 Wünschenswert wäre ein geübter Umgang mit 
Microsoft-Navision

•	 Starke Service- und Dienstleistungsorientierung 
sowie eine strukturierte Arbeitsweise

•	 Organisationstalent

•	 Teamfähigkeit und Interesse an spirituellen Themen

Ihre aussagefähige Bewerbung 
mit frühestem Eintrittstermin 
und Gehaltsvorstellung richten 
Sie bitte bevorzugt per E-Mail an:

uta.wagner@schirner.com 
Schirner Verlag GmbH & Co. KG 
z. Hd. Uta Wagner
Birkenweg 14a
64295  Darmstadt 

Wir suchen ab sofort  zur Verstärkung:

Ergreifen Sie in dieser abwechs-
lungsreichen Position die Chance 
zur Mitgestaltung in einem 
traditionsreichen und zugleich 
innovativen Unternehmen. 

Wir bieten Ihnen ein attraktives 
Arbeitsumfeld in der lebendigen 
Welt des Versandhandels mit 
guten Entwicklungsperspektiven 
und ein angenehmes Betriebs-
klima in einem familiären und 
sympathischen Team. 

Durch Eigeninitiative besteht die 
Möglichkeit, sich große Hand-
lungsspielräume zu erarbeiten.


