
Wir suchen für den Standort Karlsruhe ab sofort einen

in Vollzeit, befristet auf 2 Jahre

Wenn es um professionelles Wissen geht, ist Schweitzer Fachinforma-
tionen wegweisend. Kunden aus Recht und Beratung sowie Unterneh-
men, öffentliche Verwaltungen und Bibliotheken erhalten komplette 
Lösungen zum Beschaffen, Verwalten und Nutzen von digitalen und 
gedruckten Medien. Die Schweitzer Informationswelt bietet mit Web-
shop, lokalen Standorten und Fachbuchhandlungen leichten Zugang zu 
Wissen in allen Medienformen. In 24 Städten haben die Unternehmen 
der Schweitzer Fachinformationen über 600 Beschäftigte.

Diese Aufgaben erwarten Sie:
• aktive Kundenbetreuung, inklusive Produktangeboten
• Bibliographische Recherchen im Internet und anderen Medien
• Verwaltung, Kommissionierung und Wareneingang von  

Abonnements und Büchern (print+digital)
• Angebotserstellung, Bestelleingabe und Fakturation

Was Sie mitbringen:
• eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise 

mit Bezug zum Buchhandel
• gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Spaß	an	Recherche	und	Affinität	zu	neuen	Medien
• eine strukturierte, selbstorganisierte Arbeitsweise
• Flexibilität und Aufgeschlossenheit für neue Aufgaben

Freuen Sie sich auf freundliche und hilfsbereite Kollegen, ein  
abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsumfeld, Möglichkei-
ten	 zur	beruflichen	Weiterwicklung	und	eine	attraktive	betriebliche	
Altersvorsorge.

Interesse?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre voll-
ständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Einkommensvor-
stellung und des möglichen Eintrittstermins per E-Mail an:

Schweitzer Fachinformationen I Hoser+ Mende KG
Frau Karin Ortolf
Karlstr. 76 I 76137 Karlsruhe
k.ortolf@schweitzer-online.de

www.schweitzer-online.de

Buchhändler (m/w/d) 


