
Wenn es um professionelles Wissen geht, ist Schweitzer Fachinformationen 
wegweisend. Kunden aus Recht und Beratung sowie Unternehmen, öffentliche 
Verwaltungen und Bibliotheken erhalten komplette Lösungen zum Beschaffen, Ver-
walten und Nutzen von digitalen und gedruckten Medien. Die Unternehmen der 
Schweitzer Fachinformationen haben über 600 Beschäftigte.

Für den Standort Düsseldorf suchen wir eine/n 

ab sofort, 30 Std./Woche, zunächst befristet 

Ihre Aufgaben:
•	 Wareneingang für Buchlieferungen aus dem Ausland
•	 Kalkulation der Preise
•	 Eingabe in das Warenwirtschaftssystem und Erzeugung der Kundenbelege 
•	 Vorbereitung der Ware für den Versand
•	 Auftragsbearbeitung
•	 Kontrolle der Abrechnungen und Kontakt zu den weiteren Abteilungen im Haus

Ihre Qualifikationen: Herausragend.
•	 Sie haben Spaß an einer abwechslungsreichen Tätigkeit.
•	 Sie sind ein Teamplayer, der gerne Lösungen und Ideen mit anderen teilt und 
	 entwickelt.
•	 Sie haben ein Herz für kniffelige Aufgaben.
•	 Sie kennen idealerweise den Buchhandel oder das Verlagswesen.
•	 Sie arbeiten selbstständig und gewissenhaft.

Unser Unternehmen bietet:
•	 ein sicheres Arbeitsverhältnis mit vielen netten Kolleginnen und Kollegen
•	 einen modernen Arbeitsplatz mit Wohlfühl-Atmosphäre
•	 ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabenfeld
•	 ein engagiertes Team, das sich regelmäßig austauscht und gegenseitig 
	 unterstützt
•	 eine intensive und ausführliche Einarbeitung
•	 eine flexible Arbeitszeiteinteilung sowie Weihnachts- und Urlaubsgeld

Interesse?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie Ihre vollständige Bewerbung 
bitte per E-Mail mit Angabe Ihrer Einkommensvorstellung und des möglichen  
Eintrittstermins an: t.dohme@schweitzer-online.de

Schweitzer Fachinformationen
Thomas Dohme I Geschäftsführer Goethe + Schweitzer GmbH
Willstätterstr. 15 I 40549 Düsseldorf
t.dohme@schweitzer-online.de

Mitarbeiter/in Wareneingang Buch (m/w/d)

www.schweitzer-online.de


