
BILANZBUCHHALTER (M/F/D) 
Werde Teil unseres Teams! 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n neue/n 

Mitarbeiter/in. Als Bilanzbuchhalter (m/w/div.) in Teilzeit (75%) bearbeitest du selbstständig die 

Debitoren-, Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung, bist versiert in allen Fragen im Bereich der 

Bilanzierung und der Steuern und hast ein Herz für komplexe Zusammenhänge. 

Deine Aufgaben: 
• Erstellen von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB 

• Selbstständige Bearbeitung der Buchhaltung (inkl. Debitoren-, 
Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung) 

• Erstellen von Umsatzsteuervoranmeldungen, zusammenfassenden 
Meldungen, Quellensteuermeldungen sowie diverser Statistiken 

• Rückstellungen, Abgrenzungen und Erstellen des Anlagespiegels, 
Intercompany-Abstimmung inkl. Faktura 

• Übernahme von Sonderaufgaben und Projektarbeiten im Bereich Finanzen  

• Mitarbeit in der Erstellung der Liquiditäts- und Budgetplanung 

• Kompetente/r Ansprechpartner/in für Wirtschaftsprüfer, Steuerberater und internen Abteilungen 
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gestalten steht seit über 
zwei Jahrzehnten für 
außergewöhnlich 
ästhetische Bücher zu 
Themen aus Architektur, 
Design, Outdoor, Reisen, 
Essen & Trinken und 
Lifestyle



Was du mitbringst: 
• Kaufmännische Ausbildung mit der 

Weiterbildung zum/r Bilanzbuchhalter/in 

• Erfahrung in der Erstellung von 
Einzelabschlüssen nach HGB 

• Gute Kenntnisse in SAP und den MS Office-
Anwendungen 

• Unternehmerisches Denken sowie ergebnis- 
und lösungsorientiertes Handeln 

• Sehr gute analytische Fähigkeiten und ein 
ausgeprägtes Zahlenverständnis 

• Eine fokussierte, strukturierte und 
konzeptionelle Arbeitsweise  

Wir bieten: 
• Eine langfristige berufliche Perspektive in einem 

international bekannten Unternehmen 

• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit 

Raum für Initiative 

• Die Unterstützung eines motivierten und 
kollegialen Teams 

• Flexible Arbeitszeiten und eine angenehme 

Arbeitsatmosphäre in einem schönen Büro, 
mitten im Herzen von Kreuzberg  

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!  
Wenn Du glaubst, dass das die ausgeschrieben Stelle genau dein Ding wäre, freuen wir uns Dich 

kennenzulernen. Bitte richte Deine aussagekräftige Bewerbung inkl. Gehaltsvorstellungen und 

frühestmöglichem Einstiegstermin an work@gestalten.com (Betreff: „STAFFx Bilanzbuchhalter/in“). 

gestalten engagiert sich für die Schaffung eines vielfältigen Umfelds. Wir begrüßen daher alle 

Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/ 

Weltanschauung, Behinderung, Alter, Lebenssituation sowie sexueller Orientierung und Identität.
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Seit 2014 ergänzt Kleine Gestalten unser Portfolio 
um eine feine Auswahl an Kinderbüchern.


