Die Philipp Reclam jun. Verlag GmbH sucht ab 01.11.2022, gerne auch friher, eine*n

Mitarbeiter*in Rechte, Lizenzen und Honorare (m/w/d)

in Voll- oder Teilzeit (mindestens 30 Stunden)
in unbefristeter Anstellung

Die Philipp Reclam jun. Verlag GmbH ist als mittelstandisches Unternehmen einer der renommier-
testen deutschen Verlage mit langer Tradition in der Publikation von Textausgaben und einfuhren-
der Literatur fur den Bildungsbereich sowie einem Sachbuchprogramm, das gesellschaftspolitische
Fragen der Gegenwart aufgreift.

Das sind Ihre Aufgaben:

# Durchfthrung der Halbjahres- bzw. Jahreshonorarabrechnung
Erstellung, Verwaltung und Beurteilung von Verlagsvertragen
Nachauflagenprifung und -anfragen
Bearbeitung von Abdruck- und Lizenzanfragen
VG-Wort-Abrechnungen
Kommunikation mit Autor*innen und Agenturen sowie mit anderen Verlagen
Schnittstellenmanagement: Enge Zusammenarbeit mit den Abteilungen des Verlags

Das bieten wir lhnen an:

m Hohes MaB an Eigenverantwortung

® Spannende und abwechslungsreiche Aufgabe
B Personlicher Gestaltungsspielraum

® Mobile Office-Moglichkeit

B Ein wirtschaftlich gesundes Unternehmen

Das wiinschen wir uns von lhnen:
B Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
(Erste) Erfahrung in der Verlagsbranche wiinschenswert
Kenntnisse in den Bereichen Vertragen/Honorare
Idealerweise bereits gute Kenntnisse im Bereich Urheberrecht
Erfahrung mit der Verlagssoftware Eddy und Bookwire von Vorteil
Routine im Umgang mit MS-Office
Analytisches Denkvermdgen und Zahlenverstandnis
m Sorgféltige, strukturierte Arbeitsweise und ein sicheres Auftreten
m Gute Englischkenntnisse, Kenntnisse in der franzosischen Sprache sind von Vorteil

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung!
Bitte senden Sie lhre Unterlagen schnellstméglich und ausschlieBlich per E-Mail im
PDF-Format an bewerbung@reclam.de
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