
Sie arbeiten in einem vielseitigen Tätigkeitsfeld mit engem Kontakt zu unseren Produkten und Kund*innen:

Ihre Aufgaben

·  Auftragsannahme und -abwicklung
·  Reklamationsbearbeitung
·  Betreuung von Abonnements und Fortsetzungen
·  Kundenbetreuung (Buchhandel, Institutionen, Direktkundschaft)
·  Metadatenpflege
·  Organisation von Tagungen und Messen
·  Anfertigen von Auswertungen
·  Umsetzung von Marketingmaßnahmen

Ihr Profil – Fachliche Qualifikationen

·  Solide kaufmännische Kenntnisse
·  Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit
·  Sehr gute Office-Kenntnisse

Ihr Profil – Persönliche Kompetenzen

·  Sie übernehmen Verantwortung für Ihre Aufgaben und setzen sich über die Grenzen Ihres Arbeitsfeldes  
für deren Gelingen ein.

·  Sie arbeiten gewissenhaft und gehen den Dingen gern auf den Grund.
·  Sie haben Freude an der Arbeit in einem kleinen Team mit kurzen Entscheidungswegen.

Wir bieten

·  Mitarbeit in einem renommierten, wirtschaftlich erfolgreichen Familienunternehmen
·  kurze Wege, direkte Prozesse, ein hohes Maß an Teilhabe
·  einen vielseitigen Arbeitsplatz – Sie begleiten unsere Titel von der ersten Ankündigung bis zur Auslieferung
·  ein großzügiges Büro mit moderner Ausstattung nahe der Hamburger Innenstadt
·  Beteiligung an JobRad
·  Zuschuss zum Deutschlandticket
·  Betriebliche Altersvorsorge

Über die Verlage

Der Felix Meiner Verlag zählt zu den renommiertesten Fachverlagen für Philosophie im deutschsprachigen 
Raum. Sein Tochterunternehmen, der Helmut Buske Verlag, ist spezialisiert auf fremde Sprachen und 
Sprachwissenschaft. 

Bewerbung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, möglichem Eintrittstermin und 
Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an:

Daniela Garbers
garbers@meiner.de

Verlage Felix Meiner & Helmut Buske | Hamburg

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n

Mitarbeiter*in (m/w/d) im Vertrieb
mit Schnittstellen zur Auslieferung und Versandabteilung in Vollzeit (37,5 Stunden).


