
Die Münchner Verlagsgruppe GmbH mit ihren Lifestyle-Verlagen riva und mvg 
und den Wirtschaftsverlagen FinanzBuch und redline ist Teil des Bonnier-Netzwerks. 

Wir glauben an gute Bücher – und gute Mitarbeiter.

Wir suchen ab sofort in Vollzeit eine(n) 

PERSÖNLICHER REFERENT/IN (m/w/d)
Wir sind ein Buchverlag mit Sitz in München. Wir veröffentlichen Titel in den Bereichen 
Lifestyle, True Crime, Biografi e, Fitness und Gesundheit, darunter Bestseller wie Was 

ich an dir liebe, Am Arsch vorbei geht auch ein Weg, Einfach schlank und fi t von Sophia 
Thiel u.v.m. Neben dem klassischen Verlagsgeschäft engagieren wir uns auch immer 

mehr im Onlinebereich und entwickeln hier eigene Projekte und Produkte.
Wir sind ein dynamisches, aufstrebendes Unternehmen und suchen innovative 

Mitarbeiter, die sich mit Leidenschaft und Motivation einbringen.

Ihr Tätigkeitsschwerpunkte:
• Begleiten und Koordinieren von internen und externen Projekten der Geschäftsführung
• Aktive Unterstützung des Geschäftsführers im operativen Tagesgeschäft
• Unterstützung und Ausbau neuer Geschäftsfelder
• Übernahme von Sonderaufgaben
• Organisation von Meetings, Aufbereitung und Erstellen von Präsentationen, 

Analysen und Berichten
• Korrespondenz im nationalen und internationalem Umfeld

Ihr Profi l:

• Abgeschlossenes Studium sowie Erfahrung im Projektmanagement
• Unternehmerisches Denken, Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Belastbarkeit
• Loyalität, Diskretion sowie wie eine strukturierte und selbstständige Arbeitsweise 

mit hohem Qualitätsanspruch
• Eine hohe Auffassungsgabe sowie ein sicheres und gewandtes Auftreten 

mit positiver Ausstrahlung
• Exzellente kommunikative und schriftliche Fähigkeiten in englischer und in deutscher Sprache 
• Routinierter Umgang mit moderner Büro- und Kommunikationstechnik 

und den gängigen MS Offi ce Programmen 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
 Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung!

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
– bevorzugt per E-Mail – an: bewerbung@m-vg.de

Münchner Verlagsgruppe GmbH | Stefan Schörner  
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