
 
 
 
 

dtv ist einer der führenden unabhängigen Publikumsverlage im deutschsprachigen Raum – mit Sitz in 
München. Wir veröffentlichen jedes Jahr rund 400 Titel in den Formaten Hardcover, Paperback, 

Taschenbuch und E-Book und sind regelmäßig auf den Bestsellerlisten vertreten. Unser Programm 
reicht von internationaler und deutschsprachiger Belletristik und Literatur über Sachbuch und 

Ratgeber bis hin zu Kinder- und Jugendbuch sowie Literatur für junge Erwachsene.  
 

Wir suchen zur Vervollständigung unserer Abteilung Buchhaltung  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit eine*n 

 

Finanzbuchhalter*in (m/w/d) 
in Teilzeit (20-25 Std./Woche) 

 
 

Ihre Aufgaben: 
• Forderungsmanagement inkl. Mahnungen 
• Abstimmung mit der Debitorenbuchhaltung 

unserer (externen) Auslieferung zu 
Forderungsbewertungen und OP-Listen 

• Mitwirkung bei der Bearbeitung steuerlicher 
Fragestellungen 

• Kontenpflege und Abstimmung der 
Bilanzkonten für Forderungen und sonstige 
Vermögensgegenstände 

• Mitwirkung bei den Monats- und 
Jahresabschlussarbeiten 

 

Ihr Profil: 
• eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als 

Buchhalter*in oder gleichwertige Ausbildung  
• mehrjährige Berufserfahrung 
• selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und 

ausgeprägtes analytisches Denkvermögen 
• hohes Maß an Gewissenhaftigkeit, 

Zuverlässigkeit und Einsatzbereitschaft 
• hohe Zahlenaffinität sowie Umgang mit großen 

Datenmengen sind von Vorteil 
• sicherer Umgang mit MS Office (insb. Excel ggf. 

Access) 
• Fundierte Kenntnisse im Umgang mit Navision 

sind wünschenswert 
 

  

 
 

Wir bieten: 
• eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum und kurzen Entscheidungswegen  

• flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten helfen Beruf und Privatleben zu vereinen 
• Weiterbildungsmöglichkeiten, um Ihre berufliche und persönliche Entwicklung zu fördern  

• eine leistungsgerechte Vergütung, sowie zahlreiche Vergünstigungen und Benefits 
• zentrale Lage in München, Rabatt auf JobTicket 

 
Wir freuen uns über Bewerbungen von Kandidat*innen, die zur Vielfalt unseres Unternehmens 

beitragen. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich gewünscht. 
 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen mit 
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen über unsere Homepage unter https://karriere.dtv.de/ 
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