Wir
Felix Bloch Erben, Verlag fiir Biihne, Film und Funk

Wo
Zentrale Lage (Charlottenburg) in Berlin

suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt
eine/n Buchhalter/in, Finanzbuchhalter/in

Aufgaben

Eigenverantwortliche Fiihrung der Haupt- und Nebenbiicher (Debitoren, Kreditoren),
eigenstandige Klarung und Abstimmung der Sach- und Personenkonten,
Gehaltsbuchhaltung, Priifung und Verbuchung der Reisekostenabrechnungen (LEXWARE
winschenswert), Kassenflihrung, Abwicklung des Zahlungsverkehrs, Mitwirkung bei
Jahresabschliissen (Bilanzierung Grundkenntnisse), allgemeine Buchhaltungs- und
Verwaltungsaufgaben

Voraussetzungen

Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung als Finanzbuchhalter/in, sicherer Umgang
mit der Buchhaltungssoftware DATEV (SKR03) und den gangigen MS Office-
Anwendungen, insbesondere Excel, Kosten- und Leistungsrechnung (Grundkenntnisse),
fundierte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse wiinschenswert,
selbstandige Arbeitsweise, ausgepragtes Zahlenverstandnis, Vorkenntnisse aus dem
Verlagswesen waren vorteilhaft aber nicht zwingend erforderlich

Art
Vollzeit; Verglitung: Verhandlungssache

Sonstiges
Bitte Bewerbung per Post oder E-Mail mit aussagekraftigen Unterlagen bis 30.09.2019 an:

Ansprechpartner
Melanie Rehder

Kontakt

Felix Bloch Erben GmbH & Co. KG
Verlag fur Bihne, Film und Funk
Hardenbergstrale 6

D-10623 Berlin

Telefon +49-30-3139028

E-Mail info@felix-bloch-erben.de
Link www felix-bloch-erben.de



