
Die Programme der Verlage Freies Geistesleben und 
Urachhaus sind seit Jahrzehnten ein fester Bestand-
teil des Buchmarktes. Mit unseren Büchern und 
Zeitschriften widmen wir uns den Bereichen Kinder- 
und Jugendbuch, Belletristik, Ratgeber, Geschenk-
buch, Kalender, Religion, Anthroposophie sowie 
Kultur- und Geistesgeschichte.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine/n 

Buchhersteller/in (m/w/d) 
Vollzeit, unbefristet

Was Sie erwartet:

•	� Herstellung von Hardcover, Broschuren, Non-Books  
(Kalender, Postkarten) in enger Zusammenarbeit mit  
Lektorat und Verlagsleitung

•	� Layout, Satz, Covergestaltung, eigenständige  
Bildrecherche

•	� Koordination und Organisation der Produktionsabläufe  
sowie deren Terminplanung

•	� Betreuung von internationalen Koproduktionen

•	� Angebotseinholung und -prüfung

•	� Projektkalkulation, Kostenüberwachung,  
Qualitätskontrolle

•	� Nachdruckbearbeitung

•	� Enge Abstimmung und Bearbeitung der Projekte  
mit Dienstleistern aus den Bereichen Satz, Druck,  
Digital und Grafik

Was Sie mitbringen sollten:

•	� Studium der Verlagsherstellung oder vergleichbare  
Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung

•	� Selbstverständlicher Umgang mit der  
Adobe Creative Suite 

•	� Erfahrung mit Kalkulation, Satz und Korrektur  
bis zum druckfertigen PDF

•	� Planungs- und Organisationsvermögen

•	� Genauigkeit und Zuverlässigkeit

•	� Strukturiertes, effizientes Arbeiten

•	� Eigenverantwortliche Arbeitsweise und Belastbarkeit

•	� Flexibilität, Verhandlungsgeschick und Teamfähigkeit

•	� Gute kommunikative Fähigkeiten in deutscher und  
englischer Sprache

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen  
(ausschließlich digital) mit möglichem Eintritts- 
datum. Diese senden Sie bitte bis zum 24. Februar 
2020 an: bewerbung@urachhaus.com

Freies Geistesleben & Urachhaus
Bücher, die verbinden


