
 

 

 

 

GESUCHT, AB 01.09.2022, IN VOLLZEIT UND UNBEFRISTET 

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) Auslandsbearbeitung 

Das Stuttgarter Verlagskontor SVK GmbH (www.svk.de) ist ein zuverlässiger und leistungsfähiger Partner der Medienbranche mit einer in 

allen Belangen modernen Infrastruktur. Wir sind die Buchauslieferung der KLETT Verlage und Teil der Stuttgarter KLETT Gruppe. 

Die Unternehmensgruppe Klett ist ein führendes Bildungsunternehmen in Europa und ist international in 18 Ländern vertreten. 

Unsere Abteilung Kundenservice/Handel sucht Unterstützung. 

DIE AUFGABEN 
 

 Auftragsabwicklung insbesondere Ausland 

 

 Rechnungs- und Gutschriftenbearbeitung für Handel und Endkundengeschäft im In- und Ausland 
 

 Betreuung von Groß- und Verlagskunden und Besonderheiten 
 

 Telefonische Kundenbetreuung 
 

 Reklamationsabwicklung 
 
WIR ERWARTEN 
 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise in der Verlagsauslieferung; im Groß- und Außenhandel 

oder Buchhandel 

 

 Gute Englischkenntnisse 

 

 Mehrjährige Berufserfahrung von Vorteil 

 Erfahrung mit Warenwirtschaftssystemen 

 Eine selbständige, strukturierte und präzise Arbeitsweise  
 

 Einsatzbereitschaft und Flexibilität 
 

 Freundliches Auftreten verbunden mit hoher Kundenorientierung sowie teamorientiertem Arbeiten 
 
DAS BIETEN WIR 
 

 Sie erwartet ein interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet  
 

 Flache Hierarchien und ein freundliches Arbeitsumfeld 
 

 Kantine / Bezuschussung von Essen 
 

 Verkehrsgünstige Lage direkt am Feuersee 
 
  
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen  

Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins per Email an: personalwesen@svk.de. 

 
 

 

Stuttgarter Verlagskontor 

 

 

http://www.svk.de/
mailto:personalwesen@svk.de

