
dtv Verlagsgesellschaft mbH & Co. KG | z.Hd. Anke Lohmüller-Kain | Tumblingerstr. 21 | 80337 München 
 

 
 
 

dtv gehört zu den größten unabhängigen Publikumsverlagen im deutschsprachigen Raum und ist 
regelmäßig auf den Spitzenplätzen der Bestsellerlisten vertreten. Das Spektrum des dtv-Programms 

umfasst internationale und deutschsprachige Belletristik, Sachbücher, Ratgeber, Kinder- und 
Jugendbuch sowie Literatur für junge Erwachsene. Jährlich erscheinen etwa 400 Titel in den 

Formaten Hardcover, Paperback, Taschenbuch und E-Book. 
 

Am Standort München suchen wir zur Verstärkung unseres Programmbereichs Belletristik  
zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet für 18 Monate eine*n 

 
 

Volontär*in  
für das Lektorat Belletristik  

 
 

Ihre Aufgaben: 
 
• Mitarbeit bei allen Lektoratsaufgaben und der 

Programmarbeit 
• Manuskriptprüfung und -begutachtung 
• Koordination von eBook-Sonderprojekten, 

Metadatenpflege, allgemeine administrative 
Aufgaben  

• Betreuung einzelner Buchprojekte mit allen damit 
verbundenen Arbeitsgängen 
(Projektmanagement, z.B. Anfertigung von 
Vorschau- und Umschlagtexten, Bereitstellung 
von Material für die online- und offline-
Vermarktung der Bücher etc.) 

• Übersetzungsredaktionen (Originalausgaben und 
Deutsche Erstausgaben) und Werkentwicklung 
deutschsprachiger Texte 

• Aktive Teilnahme an allen relevanten Sitzungen  
Besuch der Buchmesse  

Ihr Profil: 
 
• Abgeschlossenes Hochschulstudium  
• Branchenkenntnisse durch Ausbildung, Praktika 

oder Aushilfstätigkeit in einem Verlag  
• Ausgeprägtes Interesse an Belletristik und 

Unterhaltungsliteratur 
• Stilsicherheit und Texterfahrung 
• Sehr gute Fremdsprachenkenntnisse (Englisch und 

mindestens eine weitere moderne Sprache) 
• Ausgeprägte Organisations- und 

Kommunikationsfähigkeit 
• Bereitschaft, sich engagiert in vielfältige 

Aufgabenbereiche einzuarbeiten 
Flexibilität 

 
 

Wir bieten: 
 

• einen umfassenden Einblick in die Lektoratsarbeit mit interessanten und vielseitigen Aufgaben 
• ein gutes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und flexible Arbeitszeiten 

• 37,5 Stunden-Woche, 30 Tage Urlaub 
• zentrale Lage mit guter MVV-Anbindung 

• ein motiviertes Team, das sich auf Ihre engagierte Mitarbeit freut 
 
 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung über  
unsere Homepage unter https://karriere.dtv.de/ 

 

https://karriere.dtv.de/

