
 
 
 
 

dtv gehört zu den größten unabhängigen Publikumsverlagen im deutschsprachigen Raum und ist 
regelmäßig auf den Spitzenplätzen der Bestsellerlisten vertreten. Das Spektrum des dtv-Programms 

umfasst internationale und deutschsprachige Belletristik, Sachbücher, Ratgeber, Kinder- und 
Jugendbuch sowie Literatur für junge Erwachsene.  

 
Am Standort München suchen wir zur Vervollständigung unseres Teams  

zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit eine*n 
 

Mitarbeiter*in  
für unsere Hausverwaltung und Poststelle (m/w/d) 

(für ca. 20 Std./Woche) 
 
 

Ihre Aufgaben: 
• Durchführung von kleineren Reparaturen 

und Instandsetzungsarbeiten 
• Unterstützung der Poststelle beim 

Versand, Vertretung bei Abwesenheit 
• Organisation und Durchführung von 

Büroumzügen im Haus inkl. Möbelaufbau 
• Durchführung von Kontroll- und 

Inspektionsrundgängen 
• Kurierfahrten mit dem Firmenfahrzeug 

innerhalb Münchens 
• Botengänge/Verteilung von 

Paketanlieferungen im Haus 
 

Ihr Profil: 
• Handwerkliches Geschick, idealerweise eine 

abgeschl. handwerkliche Berufsausbildung  
• Berufserfahrung als Hausmeister o.Ä. ist 

wünschenswert 
• Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

(mind. B1) 
• Gültige Fahrerlaubnis der Klasse B 
• Körperliche Belastbarkeit  
• Aufgeschlossene und hilfsbereite 

Persönlichkeit mit guten kommunikativen 
Fähigkeiten 

• Koordinationsgeschick, selbstständige und 
sorgfältige Arbeitsweise  
 

  

 
Wir bieten: 

• eine vielseitige Tätigkeit und ein angenehmes und freundliches Arbeitsumfeld  
• eine leistungsgerechte Vergütung sowie zahlreiche Vergünstigungen  
• betriebliche Altersvorsorge und Vermögenswirksame Leistungen 
• zentrale Lage mit guter MVV-Anbindung, Rabatt auf JobTicket 

• ein motiviertes Team, das sich auf Ihre engagierte Mitarbeit freut 
 
 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen  
über https://karriere.dtv.de/, per E-Mail an bewerbung@dtv.de oder per Post. 

 
 
 

Wir freuen uns über Bewerbungen von Kandidat*innen, die zur Vielfalt unseres Unternehmens 
beitragen. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich gewünscht. 

 
Postalisch an:  

dtv Verlagsgesellschaft mbH & Co. KG, z.Hd. Anke Lohmüller-Kain,  
Tumblingerstr. 21, 80337 München 

https://karriere.dtv.de/
mailto:bewerbung@dtv.de

