
 
 
 

dtv gehört zu den größten unabhängigen Publikumsverlagen im deutschsprachigen Raum und ist 
regelmäßig auf den Spitzenplätzen der Bestsellerlisten vertreten. Das Spektrum des dtv-Programms 

umfasst internationale und deutschsprachige Belletristik, Sachbücher, Ratgeber, Kinder- und 
Jugendbuch sowie Literatur für junge Erwachsene. Jährlich erscheinen etwa 400 Titel in den 

Formaten Hardcover, Paperback, Taschenbuch und E-Book. 
 

Am Standort München suchen wir zur Verstärkung unseres Teams   
zum nächstmöglichen Zeitpunkt befristet für 1 Jahr in Voll- oder Teilzeit eine*n 

 

Personalreferent*in (m/w/d) 
für unsere Personalabteilung  

 
 
Ihre Aufgaben: 

 

• Betreuung und Beratung von 

Mitarbeiter*innen in allen Personal-

angelegenheiten 

• Übernahme der Betreuung der 

Nachwuchskräfte (Auszubildende, 

Volontär*innen, Praktika, 

Werkstudent*innen) 

• Unterstützung beim Recruiting 

• Führen von Bewerbungsgesprächen und 

Begleitung des Bewerbermanagements bis 

zum Onboarding 

• Mitwirkung bei HR-Projekten (u.a. Fort- und 

Weiterbildungsprogramme, Benefits, 

Digitalisierung, …) 

• Betreuung der Employer Branding Kanäle 

• Unterstützung bei anfallenden Aufgaben im 

administrativen Tagesgeschäft 

Ihr Profil: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 

Ausbildung mit Weiterqualifikation (z.B. 

Personalfachkauffrau / -mann) oder 

vergleichbare Qualifikation 

• Erste Berufserfahrung im Bereich Personal / 

Oragnisation 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht und 

BetrVG 

• Sehr gute Kenntnisse in MS Office und erste 

Erfahrung im Umgang mit Datenbanken (z.B. 

HR Works, Datev) wünschenswert 

• strukturierte, zuverlässige und genaue 

Arbeitsweise 

• freundliches und sicheres Auftreten sowie ein 

Gespür für Menschen und Vertrauliches  

 

 
Wir bieten: 

• eine verantwortungsvolle Tätigkeit und die Möglichkeit sich einzubringen  
und eigene Akzente zu setzen 

• ein gutes Arbeitsumfeld und flexible Arbeitszeiten, Home-Office-Tage 

• eine attraktive Vergütung, 30 Tage Urlaub sowie zahlreiche Vergünstigungen und Leistungen 

• zentrale Lage mit guter MVV-Anbindung, Rabatt auf JobTicket 

• ein motiviertes Team, das sich auf Ihre engagierte Mitarbeit freut 
 
 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre Bewerbung über  
unsere Homepage unter https://karriere.dtv.de/ 

Wir freuen uns über Bewerbungen von Kandidat*innen, die zur Vielfalt unseres Unternehmens 
beitragen. Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich gewünscht 
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