
 

 

Phoenix International Publications Germany GmbH ist die deutsche Niederlassung des 
internationalen Kinderbuchverlags Phoenix International Publications Inc. und macht seit mehr als 
zehn Jahren Soundbücher, Bilderbücher, Pappbilderbücher sowie weitere interaktive Buch‐Plus‐
Produkte in Deutschland. Geschichten beliebter Lizenzfiguren und liebevolle Illustrationen, kombiniert 
mit Geräuschen, Musik und Activities ergeben ein einzigartiges, interaktives Leseerlebnis, das Kinder 
begeistert und inspiriert. 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir in Vollzeit (40 Std./Woche) eine/n 

Sales Assistant (m/w/d) 

 

Die Aufgabe dieser Stelle ist es, einen reibungslosen Ablauf vom Eingang einer Kundenbestellung über 
die Berücksichtigung spezifischer vertriebsbezogener Anforderungen bis hin zur Rechnungserstellung 
sicherzustellen. 

Diese Aufgaben erwarten Sie: 

 Unterstützung der Vertriebsleitung und des Key Account Managers bei der Kundenbetreuung 
 Abwicklung der Kundenaufträge von der Erfassung bis zur Abrechnung 
 Anlage, Bearbeitung und Pflege von auftragsrelevanten Daten in den Kundensystemen    
 Abwicklung der Remissionen 
 Koordination des Warenimports 

Diese Anforderungen erfüllen Sie: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Erfahrung im Vertriebsinnendienst, Speditionskenntnisse von Vorteil 
 Gute Englischkenntnisse 
 Gute Kenntnisse des Office‐Pakets, v.a. Excel; Google‐Mail von Vorteil 
 Erfahrung im Umgang mit ERP‐Programmen 
 Gutes Kommunikations‐ und Organisationsvermögen 
 Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten 
 Gute Teamfähigkeit 

Was wir bieten: 

 Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
 Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen, engagierten Team 
 Internationaler Austausch mit den Kollegen der Schwesterunternehmen weltweit 
 Zentrale, großzügige Büroräume in Alsternähe 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per E‐Mail unter Angabe Ihres möglichen 
Starttermins an: 

Sascha Verraes, sverraes@pikidsmedia.com  

Phoenix International Publications Germany GmbH 
Heimhuder Straße 81 | 20148 Hamburg 


