
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen mit 
Gehaltsvorstellung und nächstmöglichem Eintrittstermin – bevorzugt per E-Mail – an: 

Thomas Kümmerle | tkuemmerle@m-vg.de
Münchner Verlagsgruppe GmbH

Nymphenburger Str. 86 | 80636 München
www.m-vg.de

Die expandierende Münchner Verlagsgruppe mit den Imprints riva, mvg, 
FinanzBuch, Redline, LAGO und mi-Wirtschaftsbuch veröffentlicht Titel in 
den Bereichen Biografi e, Humor, Geschenkbuch, Lifestyle, persönliche 

Entwicklung, Sport, Börse, Finanzen, Wirtschaft, Management, Politik u.v.m.

Wir suchen ab sofort eine/n

Vertriebsassistent*in (Vollzeit)
Wir bieten Ihnen eine spannende und abwechslungsreiche Tätigkeit in der Vertriebs- 
abteilung eines Publikumsverlages, der in allen Kanälen erfolgreich vertreten ist.

Ihr Tätigkeitsfeld:

• Eigenständige schriftliche und telefonische Kundenbetreuung und -pflege 
• Erstellung von Auswertungen, Statistiken, Analysen und Verkaufsunterlagen 
• Konzeption und Durchführung von Verkaufsförderungsaktionen 
• Vorbereitung, Teilnahme und Nachbearbeitung von Messen und Tagungen
• Unterstützung bei der Betreuung von Auslieferung, Barsortimenten und Kunden 
• Support beim Metadaten-Management (Titelmeldungen, Katalog- und Datenpflege) 
• Unterstützung beim E-Book-Vertrieb
• Allgemeine und organisatorische Aufgaben

Wenn Sie Spaß am Verkauf von Büchern und anderen Verlagsprodukten haben, 
gerne mit Kunden umgehen, motiviert, engagiert und belastbar sind, und gerne in 
einem eingespielten und dynamischen Team den Erfolg suchen, dann freuen wir 
uns, Sie kennen zu lernen.

Einschlägige Erfahrungen und Vorkenntnisse im Buchhandel oder Verlagswesen 
sind uns willkommen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung!

LAGOLAGO LAGO


