
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen/eine

Volontär/in für den 
Verlagsbereich Philologie (m/w/d)

Im Volontariat sollen Sie lernen, sämtliche Tätigkeiten und Prozesse 
rund um die Buch- und Zeitschrift enerstellung (print und elektronisch) 
zu meistern. 

Ihre Aufgaben:

 O Redigieren und lektorieren von wissenschaft lichen Beiträgen 

(sprachlich und inhaltlich) in den Programmbereichen Germanis-

tik und Komparatistik, Deutsch als Fremd- und Zweitsprache, 

Romanistik, Anglistik und Rechtsgeschichte (Print und elektroni-

sche Produkte)

 O Betreuung der Manuskripte bis zur Drucklegung, inklusive 

Fahnenkorrektur und Fahnenversand

 O Einholen und Erteilen von Bildlizenzen und Abdruckgenehmigungen 

sowie Belegexemplar-Versand 

 O Akquise, Betreuung und Koordination von Herausgebern, 

Redaktionen und Autoren

 O Mitarbeit bei der termingerechten Abwicklung des redaktionellen 

Produktionsprozesses

 O Serviceleistungen und Hilfestellung für Herausgeber und Autoren 

 O Besuch externer Veranstaltungen und Vertretung der philologischen 

Abteilung auf Fachtagungen

 O Assistenz der Verlagsleitung

Ihr Profi l:

 O Abgeschlossenes geisteswissenschaft liches Studium, bevorzugt in 

den Fächern Germanistik, Deutsch als Fremd- und Zweitsprache, 

Romanistik, Anglistik, Medienwissenschaft  oder Allgemeine 

vergleichende Literaturwissenschaft 

 O Erste Erfahrungen im Lektorat eines Wissenschaft sverlags erwünscht

 O Absolut sicherer Umgang mit der deutschen Sprache und 

Rechtschreibung; gute Englischkenntnisse und Kenntnisse in 

einer romanischen Sprache sind von Vorteil

 O Sehr gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeit, 

Eigeninitiative, schnelle Auff assungsgabe, Teamfähigkeit

 O Sicherer Umgang mit Offi  ce-Anwendungen sowie die 

Bereitschaft , sich in redaktionelle Systeme einzuarbeiten

Der Erich Schmidt Verlag zählt zu den führenden Fachverlagen im 
deutschen Sprachraum. 1924 gegründet, publiziert das Berliner 
Unternehmen heute crossmedial Fachinformationen in den 
Bereichen Recht, Wirtschaft , Steuern, Arbeitsschutz und Philologie. 

Mehr als 2.300 Titel umfasst das aktuelle Gesamtprogramm, 
davon etwa 400 in Form von Datenbanken, Zeitschrift en, eJournals, 
Loseblatt werken und CD-ROMs. Der ESV empfi ehlt sich zudem über 
die ESV-Akademie als Veranstalter von Kongressen, Fachtagungen, 
Seminaren und Lehrgängen. 

Am Berliner Standort beschäft igt das Haus rund 120 Mitarbeiter.

Wir bieten:

 O Professionelles Team 

 O Leistungsgerechte Vergütung

 O Zentrale Lage und gute Anbindung an 

öff entliche Verkehrsmitt el

 O Verlagsübergreifende Mitarbeiterrabatt e auf 

Fach- und Unterhaltungsliteratur

 O Kostenlose Getränke (Wasser)

 O Arbeitsbeginn: 1. Dezember 2019

 O Dauer: 14 Monate (30 Stunden pro Woche)

Haben Sie Lust, mit dieser spannenden Tätigkeit 
einen ersten Schritt  in die Verlagswelt zu machen? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen, bevorzugt per E-Mail, an

Erich Schmidt Verlag GmbH & Co. KG
Personalabteilung
Genthiner Str. 30 G
10785 Berlin

E-Mail: Personalabteilung@ESVmedien.de

www.ESV.info
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