
Mit jährlich etwa 200 Neuerscheinungen aus den Spar-
ten Spannung und Sachbuch sind wir seit über 30 Jahren 
fester Bestandteil des deutschsprachigen Buchmarkts.  
Ab dem 15. Februar 2025 bieten wir für 18 Monate ein 

          Volontariat im

Belletristik-Lektorat
(m/w/d) 

Wenn du Lust auf eine abwechslungsreiche, verant-
wortungsvolle Stelle hast, wo du dich in einem jungen 
Team aktiv in den Lektoratsalltag einbringen und alle 
Aspekte der Lektoratsarbeit kennenlernen kannst, bist 
du bei uns genau richtig.

Deine Aufgaben:
•	 Du bekommst Einblick in unsere Programm-

planung.
•	 Du übernimmst die Prüfung und Bewertung von 

Exposés und Manuskriptangeboten und erstellst 
Gutachten.

•	 Du nimmst Markt- und Konkurrenzanalysen vor.
•	 Du lernst unsere Projektdatenbank kennen und 

arbeitest aktiv in der Projektkoordination und im 
Projektmanagement mit.

•	  Du führst Korrektorate durch und arbeitest  
Korrekturen in Satzdokumente ein.

•	  Du übernimmst das Lektorat eigener Buchprojekte.
•	 Du kommunizierst mit unseren Autor/-innen und 

Agenturen.
•	 Du nimmst an Programm- und Vertreterkonferen-

zen teil und erlebst die Frankfurter Buchmesse.

Dein Profil:
•	  Du hast deinen Abschluss im Bereich Geistes-  

oder Buchwissenschaften in der Tasche und  
möchtest unbedingt in einem Verlag arbeiten.

•	  Du bringst im besten Fall Erfahrung im Verlags-
bereich mit – idealerweise durch einschlägige  
Lektoratspraktika in einem Publikumsverlag.

•	  Du bist kommunikativ und offen, ob per E-Mail, 
Telefon oder im persönlichen Gespräch.

•	  Du hast ein ausgeprägtes Gespür für aktuelle Lite-
ratur und ein sehr gutes Sprachgefühl.

•	  Du arbeitest selbstständig und strukturiert, steckst 
voller Tatendrang und hast ein Auge für Details.

•	 Die gängigen Office-Anwendungen beherrschst  
du im Schlaf.

Was wir bieten:
•	 Fundierte Ausbildung: Das Volontariat erfolgt  

anhand eines Ausbildungsplans und unter Anlei-
tung erfahrener Kolleg/-innen.

•	 Raum für eigene Ideen: Unseren Verlag zeichnen 
flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
aus. Wir schätzen es, wenn du mitdenkst und krea-
tiv wirst.

•	  Mobiles Arbeiten: Du kannst ganz oder teilweise 
von zu Hause aus arbeiten.

•	 Benefits: Flexible Arbeitszeiten, Weiterbildungs-
möglichkeiten und noch mehr, über das wir gerne 
im persönlichen Gespräch informieren.

Interesse?
Dann schicke uns deine Bewerbung (PDF-Dateien) per 
E-Mail an: info@gmeiner-verlag.de

Gmeiner-Verlag GmbH, Im Ehnried 5, 88605 Meßkirch
Tel.: 07575/2095-0, www.gmeiner-verlag.de


