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FELIX BLOCH ERBEN

VERLAG FUR BUHNE FILM UND FUNK

Assistenz Dramaturgie / Lektorat (m/d/w) bei Felix Bloch Erben
Vollzeit - Berlin

Felix Bloch Erben GmbH & Co. KG ist der dlteste deutsche Buhnenverlag. Wir lizenzieren die Werke
von Autor:innen und Komponist:innen aus den Bereichen Schauspiel, Musiktheater und Kinder-
und Jugendtheater, Stoffrechte fiir Biihne, Film und Rundfunk und vertreten Theater- und
Filmschaffende in den Bereichen Regie, Ausstattung und Drehbuch. Zur Unternehmensgruppe
gehoren die Verlage Felix Bloch Erben, Theaterverlag Desch, Karl Mahnke Theaterverlag und
Musikverlag und Buhnenvertrieb Zurich AG.

Zur Verstarkung unseres Teams im Aufgabengebiet Dramaturgie / Lektorat suchen wir Dich, ab
Oktober 2024 in Vollzeit als Assistent:in (m/w/d).

Deine Aufgaben:
Dank Deiner Unterstiitzung lauft es in der Dramaturgie rund. Du lernst,,on the job” und
Ubernimmst schnell Aufgaben wie:

- Unterstlitzung im Marketing (Newsletter, Social Media, Verlagszeitschrift)

- Layout und Materialaufbereitung

- Datenpflege unserer Internetseiten

- Datenpflege unserer Verlagssoftware

- Einreichungen sichten

- Organisatorische und projektbezogene Arbeiten

Arbeiten bei Felix Bloch Erben:
Vertrauen, Offenheit, Toleranz, Respekt und Wertschdtzung sind die Grundlagen unserer
Zusammenarbeit. Wir bieten:

- Interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten

- Einkollegiales und angenehmes Arbeitsklima

- Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

- Gute Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben

Das bringst Du mit:
- Ein Hochschulstudium oder eine Ausbildung in einem branchennahen Bereich
- Team- und Kommunikationsfahigkeit
- Interesse an Theater (Schauspiel / Musiktheater)
- Sicherer Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln
- Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
- Eigenstandige und schnelle Lernfahigkeit
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Sehr gute Kenntnisse mit MS Office

Wir freuen uns auf Dich!

Du bist Teamplayer und mochtest in einem offenen und kreativen Umfeld arbeiten? Dann bewirb
Dich jetzt unter Angabe Deines Gehaltswunsches und Deiner friihestmdglichen Verfligbarkeit bis
spatestens 31. Juli 2024, gerne per E-Mail an info@felix-bloch-erben.de
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