
Die Verlagsgruppe Droemer Knaur gehört mit 150 Mitarbeitern und 500 Neuerscheinungen im Jahr zu den 

führenden deutschen Publikumsverlagen. Anspruchsvolle Belletristik, populäre Unterhaltungsliteratur, 

aktuelle Sachbücher, kreative Geschenkbücher und innovative e-Produkte dominieren das Programmprofil. 

Die Verlagsgruppe Droemer Knaur mit Sitz in München ist ein Tochterunternehmen der Verlagsgruppe 

Georg von Holtzbrinck.   
 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung Vertrieb suchen wir zum 01.12.2022 zunächst in Teilzeit 

(30 Std.) eine*n 
 

 

Mitarbeiter*in (m/w/d) Vertriebsinnendienst (m/w/d)  

Diese Aufgaben erwarten Sie:  

 

 Unterstützung im Logistik-Bereich u.a. bei 

auslieferungsrelevanten Themen und Abläufen 

 Kund*innenbetreuung im Bereich Barsortimente 

 Datenbankpflege sowie Datenanlage 

 Titel-, Bestands- und Werbemittelprüfung 

 Übernahme von administrativen Aufgaben 

(beispielsweise im Bereich Rechnungsprüfung  

und –abwicklung) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Damit punkten Sie: 

 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 

Studium 

 Idealerweise Verlags- oder Vertriebserfahrung 

 Vorkenntnisse in der Arbeit mit Datenbanken 

wünschenswert 

 Analytisches Denken und ein gutes Verständnis für 

Zahlen 

 Zuverlässige, präzise und strukturierte 

Arbeitsweise 

 Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket (Excel, 

Word, PowerPoint) 

 Kommunikatives Wesen sowie Offenheit für 

Veränderungen 

 Teamorientierte und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise 

 

 

 

 

 

 

 

Damit punkten wir: 

 

 Die Möglichkeit in einem erfahrenen und innovativen Team spannende Themen zu begleiten und aktiv 

mitzugestalten  

 Abwechslung durch herausfordernde und vielseitige Tätigkeiten 

 Persönliche Weiterentwicklung durch interne und externe Weiterbildungsangebote 

 Flexible Arbeitszeiten sowie mobiles Arbeiten 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung über unsere Karrierewebsite unter  

www.droemer-knaur.de/verlag/jobs unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 

Monika Kozicka / Tel.: 089-9271105   
 
Wir legen Wert auf eine diverse Unternehmenskultur und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig 

von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft. 


