
Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d)

Das bieten wir
• Sie erwartet ein interessantes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet. 
• flache Hierarchien und ein freundliches Arbeitsumfeld
• Kantine und Essenszuschuss
• Verkehrsgünstige Lage im Zentrum Stuttgarts direkt am Feuersee

Die Aufgaben
• Auftragsabwicklung insbesondere für ausländische Kunden
• Rechnungs- und Gutschriftenbearbeitung für Handel- und Endkunden im In- und Ausland
• Betreuung von Großkunden, Verlagen und Sonderkunden
• telefonische Kundenbetreuung
• Reklamationsabwicklung

Die Stuttgarter Verlagskontor GmbH ist die Auslieferung der Klett Verlage und Teil der Stuttgarter Klett Gruppe.
Unsere Abteilung Kundenservice/Handel sucht ab sofort in Vollzeit und unbefristet einen

Wir erwarten
• eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Zwischenbuchhandel oder Sortiment
• gute Englischkenntnisse
• möglichst mehrjährige Berufserfahrung
• Erfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen
• eine selbständige, strukturierte und präzise Arbeitsweise 
• Einsatzbereitschaft und Flexibilität
• freundliches Auftreten verbunden mit hoher Kundenorientierung und teamorientiertem Arbeiten

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins
per Email an: personalwesen@svk.de.
Stuttgarter Verlagskontor SVK GmbH
Rotebühlstraße 77 • 70178 Stuttgart Telefon: 0711/6672-1385 


