
Der Bärenreiter-Verlag mit Hauptsitz in Kassel und Niederlassungen in Prag, Basel, London 
und New York ist einer der führenden Musikverlage für klassische Musik. Unsere Notenaus-
gaben und Musikbücher sind weltweit bei Profis und Laien geschätzt und erfüllen höchste 
Ansprüche. Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort eine 

Herstellungsassistenz
(m/w/d) in Teilzeit.

Ihr Aufgabengebiet bei uns:

•	 Betreuung des gesamten Herstellungsprozesses unserer  
Bücher und Zeitschriften 

	  	 Terminplanung
	   	Einholen von Angeboten und Auftragsvergabe 
	   	Datenhandling
	   	Endkontrolle und Rechnungsprüfung
•	 Übernahme von kaufmännischen und organisatorischen Sachverhalten
•	 Unterstützung der Herstellungsleitung

Ihr Anforderungsprofil:

 	 Studium oder Ausbildung im Bereich Mediengestaltung, Grafikdesign,  
Medienwissenschaft oder vergleichbarer Fachrichtung

 	 idealerweise erste Erfahrungen in der Verlagsherstellung
 	 ausgeprägtes Planungs- und Organisationstalent
 	 ziel-, termin-, und kostenorientierte Arbeitsweise
 	 Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit innerhalb und außerhalb des Hauses
 	 gute MS-Office-Kenntnisse
 	 belastbar, flexibel und teamfähig

Sie haben idealerweise schon Erfahrung im Verlagsbereich und möchten einen abwechs-
lungsreichen Arbeitsplatz, der sowohl herstellerisch als auch kaufmännisch geprägt ist? 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung. 

Wir bieten Ihnen eine vielseitige und selbstständige Tätigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten 
und tariflicher Vergütung, Offenheit gegenüber innovativen Ideen, kurze Entscheidungs-
wege sowie gute Arbeitsbedingungen in einem kollegialen Umfeld unseres Familienunter-
nehmens.

Gern erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen 
per E-Mail an jobs@baerenreiter.com

Bärenreiter-Verlag Karl Vötterle GmbH & Co. KG
Personalleitung  ·  Heinrich-Schütz-Allee 35–37  ·  34131 Kassel

0561 / 3105-200
www.baerenreiter.com

The Musicians’ Choice
Bärenreiter


