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Der Barenreiter-Verlag mit Hauptsitz in Kassel und Niederlassungen in Prag, Basel, London
und New York ist einer der fuhrenden Musikverlage fur klassische Musik. Unsere Notenaus-
gaben und Musikblcher sind weltweit bei Profis und Laien geschatzt und erfillen hochste
Anspruche. Zur Unterstitzung unseres Teams suchen wir ab sofort eine

Herstellungsassistenz
(m/w/d) in Teilzeit.

Ihr Aufgabengebiet bei uns:

e Betreuung des gesamten Herstellungsprozesses unserer

Blcher und Zeitschriften

= Terminplanung

= Einholen von Angeboten und Auftragsvergabe

= Datenhandling

= Endkontrolle und Rechnungspriifung
¢ Ubernahme von kaufmannischen und organisatorischen Sachverhalten
e Unterstitzung der Herstellungsleitung

Ihr Anforderungsprofil:

= Studium oder Ausbildung im Bereich Mediengestaltung, Grafikdesign,
Medienwissenschaft oder vergleichbarer Fachrichtung

idealerweise erste Erfahrungen in der Verlagsherstellung

ausgepragtes Planungs- und Organisationstalent

ziel-, termin-, und kostenorientierte Arbeitsweise

Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit innerhalb und auf8erhalb des Hauses
gute MS-Office-Kenntnisse

belastbar, flexibel und teamfahig

Sie haben idealerweise schon Erfahrung im Verlagsbereich und mochten einen abwechs-
lungsreichen Arbeitsplatz, der sowohl herstellerisch als auch kaufmannisch gepragt ist?
Dann freuen wir uns tber Ihre Bewerbung.

Wir bieten lhnen eine vielseitige und selbststandige Tatigkeit mit flexiblen Arbeitszeiten
und tariflicher Vergltung, Offenheit gegeniber innovativen Ideen, kurze Entscheidungs-

wege sowie gute Arbeitsbedingungen in einem kollegialen Umfeld unseres Familienunter-
nehmens.

Gern erwarten wir lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen
per E-Mail an jobs@baerenreiter.com

Barenreiter-Verlag Karl Votterle GmbH & Co. KG
Personalleitung - Heinrich-Schitz-Allee 35-37 - 34131 Kassel

0561 / 3105200
www.baerenreiter.com




