
Was wir bieten:
Als traditionsreiches und zugleich 
innovatives Unternehmen bieten 
wir Ihnen ein attraktives Arbeits-
umfeld mit einem hoch motivier-
ten Team, gute Entwicklungsper-
spektiven und ein angenehmes 
Betriebsklima. Durch Eigeninitia-
tive besteht die Möglichkeit, sich 
große Handlungsspielräume zu 
erarbeiten.

Das Volontariat/Praktikum ist 
angelegt auf ½ bis 1 Jahr, eine an-
schließende Übernahme in eine 
Festanstellung ist geplant.

Ihre aussagefähige Bewerbung 
mit frühestem Eintrittstermin 
richten Sie bitte bevorzugt per 
E-Mail an:  

Schirner Verlag GmbH & Co. KG, 
z. Hd. Uta Wagner, Birkenweg 14a, 
64295  Darmstadt, 
uta.wagner@schirner.com

Volontär/-in oder Praktikant/-in in 

Vollzeit im Bereich Vertrieb  
für ½ bis 1 Jahr mit der Option einer anschließenden Festanstellung

Der Schirner Verlag ist ein mittelständisches, familien-
geführtes Unternehmen, das sich im Bereich Gesundheit, 
Lebenshilfe und Spiritualität fest am Markt etabliert hat.

Haben Sie Lust, in einem spannenden Umfeld und in einem 
dynamischen, freundlichen Team die Vertriebsarbeit im Ver-
lag kennenzulernen? 

Wir suchen ab sofort zur Verstärkung eine/n

Ihre Herausforderungen sind:
•	 Unterstützung des Vertriebsteams in allen Arbeitsbereichen, 

dazu gehören:
•	 Bearbeitung eingehender Aufträge sowie telefonischer 

Bestellungen
•	 Beratung der Kunden zu unseren Verlagsprodukten
•	 Organisation und Koordinierung allgemeiner Vertriebs-  

und Büroarbeit
•	 Pflege des bestehenden Kundenstamms mit dem System 

Microsoft Navision
•	 Datenpflege

Was Sie mitbringen sollten:
•	 Abgeschlossenes Studium in einem passenden Bereich, z.B. 

Buchwissenschaften oder eine kaufmännische Ausbildung oder 
entsprechende Kenntnisse

•	 Erste praktische Erfahrungen im Vertrieb/Verkauf/Verlag
•	 Bereitschaft, sich in ein vielfältiges Aufgabengebiet einzuarbeiten
•	 Gute MS Office-Kenntnisse und Freude an computergestützter 

Office-Arbeit
•	 Vorteilhaft wären erste Erfahrungen im Umgang mit Microsoft-

Navision
•	 Ausgeprägte Service- und Dienstleistungsorientierung sowie eine 

strukturierte Arbeitsweise
•	 Teamfähigkeit und Interesse an spirituellen Themen
•	 Kreativität und Organisationsvermögen sowie selbstständige 

Arbeitsweise
•	 Gute Kenntnisse der deutschen Sprache und Rechtschreibung 


