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Medien andern sich — Kompetenz bleibt! Otto Schmidt ist seit Giber 110 Jahren ein fiihrender Anbieter
von Fachmedien fiir Rechtsanwadlte, Steuerberater und Wirtschaftsprifer — die wir erfolgreich mit Quali-
téat begeistern. Im Steuerrecht, Wirtschaftsrecht, Gesellschaftsrecht und Zivilrecht bieten wir neben den
modernen juristischen Datenbanken klassische Medien wie Zeitschriften, Blicher und Loseblattwerke,
ebenso ein groRRes Fortbildungsprogramm mit Angeboten wie Blended Learning und Webinare. Auch fiir
die zu Otto Schmidt gehtrenden Medienunternehmen stellen wir eine moderne und zukunftsfahige
Infrastruktur bereit, die wir standig weiterentwickeln.

Jetzt bendtigt unser Team erneut Verstarkung. Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir in Kdln eine

Vertriebsassistenz (m/w/d)

Vollzeit 40 Std./Woche unbefristet

Das sind lhre Aufgaben:

 Erstellen und Aufbereiten von Umsatzmeldungen und anderen Auswertungen
» Betreuung von Verlagsauslieferung und Kooperationspartnern
» Koordination der Auslieferung und Abrechnung unserer Produkte

« Disposition, Bestands- und Absatzkontrolle, Rechnungskontrolle, Erstellen von Abrechnungen,
Redigieren, Terminorganisation

» Bearbeitung der Metadaten unserer Produkte
» Weiterentwicklung von vertrieblichen Arbeitsprozessen
» Teilnahme an abteilungsubergreifenden Projekten / Arbeitsgruppen

Das ist Ihr Profil:

 Sie haben ihre kaufménnische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen, vorzugsweise zur/zum Me-
dienkauffrau/-mann Digital und Print oder einer vergleichbaren Fachrichtung

 Sie verfugen Uber Berufserfahrung im Verlagswesen oder (Fach-) Buchhandel

 Sie denken und handeln dienstleistungsorientiert und zeichnen sich durch eine selbstandige,
kreative und effiziente Arbeitsweise aus

« Sie verfiigen Uber ein hohes Engagement sowie ein herausragendes Organisationsgeschick

» Sie beherrschen sicher die MS-Office-Anwendungen

« Sie verfiigen im besten Fall Giber Kenntnisse im Bereich Microsoft Dynamics NAV / knkVerlag

» Sie haben Interesse an den vielfaltigen Aufgaben in einem modernen Fachmedienunternehmen

Das bieten wir lhnen:

» Einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz in einem Familienunternehmen
» Viel Gestaltungspielraum in einem elfkdpfigen Team

» Flexible Arbeitszeiten mit gro3zlgiger Gleitzeit und Home-Office-Méglichkeit
 Attraktive Vergutung

» Unterstlitzung von Weiterbildung

» Ergonomische Arbeitsplatze

» Gute Anbindung an den OPNV und Rheinnéhe

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung! Bitte schicken Sie uns Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterla-
gen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie des friihestmdglichen Eintrittstermins per E-Mail an:

bewerbung@otto-schmidt.de



