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VOLONTÄR (m/w/d) FÜR VERTRIEB UND WERBUNG 

Die Verlagsgruppe Narr Francke Attempto gehört zu den führenden Lehrbuch- und Wissenschaftsverlagen
auf den Gebieten Sprach- und Literaturwissenschaft, Wirtschaftswissenschaften und Tourismus, Soziolo-
gie, Medien- und Kommunikationswissenschaften, Politikwissenschaft sowie Technik und Bauwesen.

An unseren Standorten in Tübingen und München arbeitet unser Team von 28 Mitarbeiterinnen und Mitar-
beitern täglich zusammen mit unseren Autorinnen und Autoren an der Veröffentlichung relevanter und
aktueller Beiträge zu unseren Fachgebieten. Unsere gemeinsame Begeisterung für Wissenschaft ist dabei 
unsere Motivation. 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir am Standort Tübingen schnellstmöglich einen

Im Laufe Ihres Volontariats erhalten Sie eine umfassende Einführung in die verschiedenen Bereiche der 
Vertriebsarbeit und werden darüber hinaus Gelegenheit haben, auch die anderen Abteilungen unseres
Verlages kennen zu lernen. 

Nach Ihrer Einarbeitung übernehmen Sie die Beantwortung von Anfragen unserer in- und ausländischen 
Kunden (Buchhandel, Bibliotheken, private Endkunden), wickeln Bestellungen ab und pflegen unsere Kun-
den- und Titeldatenbank. Darüber hinaus unterstützen Sie uns bei der Autoren- und Titelbetreuung sowie 
der Lagerpflege.

Ihr Profil:
• eine abgeschlossene Ausbildung im Verlag bzw. Buchhandel oder ein einschlägiges Studium
• �idealerweise bereits erste praktische Erfahrung im Verlagswesen
• �ein ausgeprägtes Interesse an den Themenbereichen unseres Verlagsprogramms
• �sichere Beherrschung der gängigen Microsoft Office-Programme
• �sicherer Umgang und souveränes Auftreten sowohl im telefonischen als auch im persönlichen Kontakt
• gute Englischkenntnisse
• �Organisationsstärke, Flexibilität und Belastbarkeit

Wir bieten Ihnen:
• �ein attraktives Aufgabenspektrum
• �ein innovatives, kreatives Arbeitsumfeld in einem engagierten Team
• �flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen
• �Freiraum für persönliche Ideen – Übernahme von Verantwortung

Das Volontariat ist auf 18 Monate befristet.

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 

Vernarrt in Sprache? 


