Der Suhrkamp Verlag ist einer der fliihrenden deutschen Buchverlage mit weit reichenden
Programmen im Bereich der Belletristik und der Wissenschaft. Mit seinen Autoren und
berlihmten Buchreihen prigt der Suhrkamp Verlag seit Jahrzehnten das intellektuelle und
kulturelle Leben in Deutschland.

Zum 1. November 2019 ist die Stelle als
Volontir(in) im Bereich Sachbuch-Lektorat
zu besetzen. Zu Ihrem Aufgabenbereich zéhlen:

e Recherchearbeiten

e Unterstiitzung des Lektorats im tédglichen Geschiift, z. B. Abwicklung von
Vertrigen, Pflege projektbezogener Informationen in diversen Datenbanken

e Kommunikation nach innen und auflen

o Uberarbeitung von Texten und Korrekturarbeiten

e Priifung und Begutachtung von Manuskripten

Wir erwarten von Thnen:

e Die sichere Beherrschung der deutschen Sprache und eine ausgewiesene Affinitiit
zur Arbeit an und mit Texten

¢ Ein exzellent absolviertes Studium eines sozial- oder geisteswissenschaftlichen
Studienfachs

e Ein Urteilsvermégen, das durch den Umgang mit wissenschaftlichen Texten
geschult ist

¢ Ein ausgepriigtes Interesse an Politik und Zeitgeschehen

e Hervorragende Kenntnisse des Englischen; weitere Fremdsprachenkenntnisse
wiinschenswert

e Erste, praktische Arbeitserfahrungen in einem Verlag oder aus vergleichbaren
Titigkeiten

¢ Einen routinierten Umgang mit den giingigen PC-Programmen (insbesondere
Excel und Word)

e Empathie, Genauigkeit, Engagement, Belastbarkeit und Begeisterungsfihigkeit

Das Volontariat hat eine Laufzeit von 18 Monaten, die Vergiitung betrégt 1.450 Euro
monatlich.

Bitte senden Sie Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen inklusive aller Zeugnisse (Abitur,
Studium, Arbeitszeugnisse, ggf. Textproben u. a.) unter Angabe des mdglichen
Einstiegstermins zu Hédnden Frau Elvira Switalla an bewerbung@suhrkamp.de

Einsendeschluss ist der 31, Juli 2019

© Suhrkamp Verlag



